F
OIDEACHAIS | EDUCATION . .
AGUS SCILEANNA | AND SKILLS An tAonad um Sholathar do Scoileanna







tAonad um Sholathar do Scoileanna

Treoir

do Scoileanna
maidir le
Dea-Chleachtas
Solathair

N



Treoir do Scoileanna maidir le Dea-Chleachtas Solathair « ASS Eanair 2017

Brollach

Ullmhaiodh an doiciméad seo mar threoir phraiticidil do sholathar poibli don phearsanta
scoile agus Boird Bhainistiochta i mbunscoileanna agus iar-bhunscoileanna. T& sé ceaptha
le hisaid mar dhoiciméad tagartha an dea-chleachtais, a fhéadfaidh bainistiocht/foireann
scoile a cheadt do threoir maidir le gnéithe uile an tsolathair a théann i gcion ar fheidhmit
a scoile.

Ta an treoir infheidhmithe do na réimsi uile de ghniomhaiocht solathair na scoile. Cuideoidh
si le scoileanna a bpolasaithe agus cleachtais reatha a thagarmharcail i gcoinne munla
dea-chleachtais, leagtha amach laistigh de chomhthéacs na gceanglas reatha faoin dli. Ni
chuireann sé seo aon fhreagracht bhreise ar scoil cloi le Treoirlinte Naisitnta agus leis an dli
um sholathar poibli, de bhreis ar an méid ata ann cheana agus nach mbeidh scoileanna aonair
ar an eolas ina leith, bfhéidir.

Glacann an treoir cur chuige céim ar chéim i dtaca le préisis solathair do scoileanna a chur
ar bun. T4 léaraidi agus teimpléid inti chun tact leis an scoil na cérais seo a chur ar bun ar
bhealach praiticitil.

Ni féidir le treoir den sért seo a bheith iomladn deifnideach riamh. T& sé beartaithe
athbhreithnii a dhéanambh uirthi go rialta, chun aon leasuithe agus athruithe a tharlaionn
sna treoirlinte agus sa reachtajocht a rialaionn an chaoi ina ndéantar solathar poibli in Eirinn
a chur san direamh. Maidir leis seo, failtionn an tAonad um Sholathar do Scoileanna roimh
thuairimi agus mholtai 6 fhoinse ar bith a d'théadfadh feabhas a chur ar an treoir seo, né a
phoiblionn fianaise ar dhea-chleachtais bhreise sna scoileanna. Le do thoil, seol daiseolas tri
procurementsupport@jmb.ie

Ba mhaith liom mo bhuiochas a ghabhail le cach a ghlac pairt in ullmht an doiciméid seo,
go hairithe baill fhoireann ASS a rinne cion suntasach den ‘obair throm’ chun an treoir seo a
thairgeadh. Ba mhaith liom freisin buiochas a ghabhail leis na hionadaithe 6 na Comhlachtai
Bainistiochta Scoile, Lionra Solathair na hEarnala Oideachais, an Oifig um Sholathar Rialtais,
agus daoine eile a chuidigh go mér le rath an phroisis chomhoibrigh a bhain le forbairt na
treorach seo. Go héirithe, ba mhaith liom freisin buiochas a ghabhail leis na Priomhoidi scoile
sin agus baill foirne scoile eile a thug léargas luachmhar i bpréiseas na forbartha.

Ronan Farrell,

Bainisteoir, an tAonad um Sholathar do Scoileanna
Eanair 2017.
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Sceideal na nAguisini 23
T4 teimpléid shonracha sna hAguisini ata ceaptha le tact le scoil sa bhainistiocht ar a
proisis solathair 6 14 go 1a.

A.

Ciorclan 0060/2013 6 ROS: Athruithe i gcleachtais solathair phoibli a rachadh i
gcion ar scoileanna

Ciorclan 0016/2013 6 RCPA: Leasu ar shocruithe maidir le hisdid as conarthai
larnacha curtha ar bun ar an tseirbhis solathair naisianta

Ciorclan 0056/2015 6 ROS: Usaid as Socruithe Larnacha Solathair curtha ar
bun ag an Oifig um Sholathar Rialtais

Sampla de Chritéir Bhronnta agus Marcanna

Sampla de Chritéir Bhronnta agus Marcanna Meastoéireachta do Chomértas
Tairisceana do Sholathairti Glantéireachta

Seicliosta do sholathar Earrai né Seirbhisi

An Proéiseas Solathair Ceart a Roghnt do do Scoil

Giorruchain
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BB:
RCT:
CBL:
VEM:
PO:
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RET:
RFQ:
ITT:

MEAT:

TEC:
AE:
OJEU:
SBR:
CCP:

AN OIFIG UM SHOLATHAR RIALTAIS

SEIRBHIS SOLATHAIR NAISIUNTA (A IONADAIODH LE OSR)
AN ROINN OIDEACHAIS AGUS SCILEANNA

AN TAONAD UM SHOLATHAR DO SCOILEANNA
AN BORD BAINISTIOCHA

CAIN CONARTHAI ABHARTHA

CAIN BREISLUACHA

LUACH AR AIRGEAD

ORDU CEANNAIGH

COMHAONTU SEIRBHISE

IARRAIDH AR THAIRISCINT

IARRAIDH AR LUACHAN

CUIREADH CHUN TAIRISCEANA

TAIRISCINT IS BUNTAISTI GO HEACNAMAIOCH
TEICNEOLAIOCHT FAISNEISE AGUS CUMARSAIDE
AONTAS EORPACH

IRIS OIFIGIUIL AN AONTAIS EORPAIGH
ATHBHREITHNIU GNO SOLATHROIRI

COISTE UM CHUNTAIS PHOIBLI
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Reamhra

Ta an treoir seo ceaptha le bheith ina doiciméad tagartha agus freisin ina tacar uirlisi chun cuiditi
le scoileanna bainistii a dhéanamh ar a n-iarrachtai solathair. Ta si ceaptha mar threoir phraiticitil
chun cuidit le scoileanna bproéisis a phleanail, a eagri agus a bhainistit ar bhealach achomhlionann
andli.

Is aonaid bheaga iad neart scoileanna a bhfuil Priomhoide teagaisc né Priomhoide le hacmhainni
teoranta i gceannas orthu. Bfhéidir nach mbeidh struchtuir agus préisis chasta oiritinach i scoil
bheag. Is faoi gach scoil ata sé an chombhairle sna Treoirlinte seo a chur in oiritiint ar an gcaoi is fearr
chun freastal ar a ctinsi féin. T4 tacaiocht agus comhairle ar fail i gcénai én Aonad um Sholathar
do Scoileanna.

Ni leagann na Treoirlinte seo aon fhreagrachtai breise ar scoileanna nach bhfuil cheana féin sa
reachtaiocht né nach bhfuil ina gcuid de dhualgas ctiraim na scoile faoin dli coiteann. Nil na préisis
agus na nésanna imeachta a gcuirtear sios orthu istigh anseo saintreorach; cuireann siad comhairle
ar fail do bhaill foirne scoile, agus do shealbhéiri dualgais eile laistigh den scoil, maidir le bealai chun
a ndualgais a chomhlionadh i leith na dTreoirlinte Naisiinta Solathair agus an dli a rialaionn an
solathar poibli in Eirinn agus earrai agus seirbhisi 4 bhfoinsiti. Ni mér do gach scoil an chomhairle a
chur in oiritiint da ctinsi ar leith féin, ag cur san aireamh an priomhphrionsabal gur chéir do scoil,
agus airgead poibli & chaitheamh aici, iarracht a dhéanamh an luach is fearr ar airgead a fhail nuair
ata earrai n6 seirbhisi 4 solathar.

Ba chéir na Treoirlinte seo a léamh agus a Gisaid ar bhealach ata comhsheasmhach le reachtaiocht
abhartha eile agus foilseachain 6n Oifig um Sholathar Rialtais (OSR), an Roinn Oideachais agus
Scileanna, agus Ranna Rialtais agus Gniomhaireachtai eile, amhail ciorclain, céid chleachtais agus
treoirdhoiciméid. Ni mér do phleanail agus nésanna imeachta do phroisis solathair i gconai cloi le
treoirlinte agus dli Naisitinta agus Eorpach um sholathar. Cuirtear tagairti agus naisc le foilseachain
abhartha reatha ar fail ar fud an doiciméid. Cé ba chéir an Treoir seo a léamh?

Ceé ba choir an Treoir seo a léamh?

Ba chéir do Phriomhoidi, Priomhoidi Tanaisteacha, Rinaithe agus Foireann Riarachain Scoile, Boird
Bhainistiochta agus, go deimhin, duine ar bith eile ata ag obair i scoil a bhfuil rél freagrachta acu i
gcéim ar bith den phroiseas solathair, an treoir seo a léambh.

Is den tabhacht é a lua én tosach, nach moltar do scoil tas a chur le gniomhaiocht solathair ach
amhain sa chas nach bhfuil rogha de shocrti oiriinach curtha ar fail ag Oifig um Sholathar Rialtais,
agus go hairitheidtaca le réimsi ardchaiteachais. Ma bhaintear Gisaid as socruithe larnacha, cé nach
bhfuil siad éigeantach (déan tagairt dAguisin C), bionn faoiseamh ann ar roinnt bealai—laghdaitear
an nochtadh ar an gconttirt de dhlithiocht agus diishaothrt, laghdaitear iarracht agus costas
riarachdin, agus cuirtear na torthai is fearr luacha ar fail tri shocruithe cuachta ar mhérscéla.

Cad is bri leis an bhfocal “solathar”, i ndairire?

I dtéarmai leathana, ciallaionn “Solathar” an fheidhm uileghabhalach a thugann cur sios ar
na gniomhaiochtai agus préisis chun earrai agus seirbhisi a fhail 6 fhoinse seachtrach. Go
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tdbhachtach, agus ar leithligh 6 “‘cheannach’, irionn solathar na gniomhaiochtai ar fad ata i gceist
le bunriachtanais a chinneadh, gniomhaiochtai foinsithe amhail taighde margaidh, cur chuige,
solathroir agus/né meastéireacht ar thairiscinti agus idirbheartaiocht ar chonarthai/bronnadh
conarthai, trid go bainistiocht conarthai. Airionn sé freisin na gniomhaiochtai ceannaigh (préiseas
um fhoréileamh go hiocaiocht) at4 de dhith chun earrai a orda agus a fhail. Feidhmionn Solathar
Poibli in Eirinn laistigh de creat de Threoracha Eorpacha ata ceangailteach 6 thaobh dli de agus
rialachain, polasaithe agus treoirlinte naisitinta.

Bunphrionsabal an tsolathair is ea gur chéir go mbeadh earrai agus seirbhisi cui agus go bhfaighfi
iad ag an gcostas is fearr agus is féidir chun freastal ar riachtanais an fhaighteora i dtéarmai
cailiochta agus cainniochta, ama agus suimh.

Cén fath ba choir féachaint ar phraisis solathair laistigh de
scoileanna?

T4 an creat timpeallachta ina gcuirtear an solathar poibli in Eirinn ag athrti go buntisach. Ni mér
do scoileanna a bheith ar an eolas faoi na himpleachtai ata ag na hathruithe seo déibh, agus eolas
agus tuiscint iomlan a bheith acu ar a bhfreagrachtai laistigh den pharaidim nua seo. Ina theannta
sin, ta ga lena chinntit go bhfuil an t-eolas, na scileanna agus na cérais acu siad le freagrachtai chun
déileail le saol an tsolathair ata ag athru laistigh de thimpeallacht na scoile.

Ceann de na priomhthosaiochtai a leagtar amach i bPlean Athchéirithe na Seirbhise Poibli de chuid
an Rialtais is ea costais a laghdt agus luach nios fearr ar airgead a fhail tri athchdirit ar sholathar
poibli. T4 spriocanna uaillmhianacha leagtha sios ag an Rialtas don Oifig um Sholathar Rialtais
(OSR) le seachadadh trid an miinla solathair scaoilte ata ann faoi lathair a aistriti chuig struchtutir
ata faoi stitir an lair, bunaithe ar pholasaithe, préisis agus cérais choitianta agus tri chlar de thograi
comhoibriocha éifeachttlachta agus coigiltis a thiomaint ar fud earnail an Stait. Go traidisitinta,
cuireadh gniomhaiocht solathair i gcrich ag ctipla mile dGdarais chonarthacha ar fud an stéit, lena
n-airitear scoileanna aonair.

Téa freagracht iomlan ag an Oifig um Sholathar Rialtais, chomh maith leis na feidhmeanna solathair
i geeithre phriomhearnail - Slainte, Cosaint, Oideachas agus Rialtas Aititil - as na hearrai agus
seirbhisi uile a fhoinsit ar son na seirbhise poibli, lena n-airitear scoileanna. Triiarrachtai na hOifige
um Sholathar Rialtais, agus na feidhmeanna solathair earnala sin, ta sé beartaithe go labhréidh
earnail phoibli na hEireann daon ghuth leis an margadh do gach catagéir caiteachais, agus deireadh
a chur le dablail agus an buntaiste is fearr a bhaint as an solathar poibli.

Ciall6idh solathar laraithe go ndéanfar an saineolas agus saintaithi solathair ata ann in earnail
phoibli na hEireann a tisaid agus a chur i bhfeidhm go comhsheasmhach ar gach gniomhaiocht
de chuid an tsolathair phoibli. Ag leibhéal na scoile, ciallaionn larG ar solathar nach mbeidh ga
do scoileanna aonair a thuilleadh tairiscint ar leithligh dearrai agus seirbhisi ata coitianta ar fud
earnail na scolaiochta. Cuideoidh an cur chuige seo le faciseambh i bpairt a thabhairt 6 roinnt den
ualach riarachain ata ar scoileanna faoi lathair, chomh maith le laghdt a dhéanamh ar nochtadh ar
dhlithiocht fhéideartha 6 sholathréiri mirathala.

Léirionn an léaraid ag Fior 1 na céimeanna éagsula ata i gceist sa phréiseas solathair. Ta freagracht
glactha ag an OSR as an gcéim ‘foinsii agus bainistiocht catagéiri’ den phroiseas solathair dearrai
agus seirbhisi coitianta don earnéil phoibli, lena n-iritear scoileanna. Sa chas nach costil go bhfuil



Réamhra

conradh larnach ar fail, beidh ar an scoil seicedil le deasc chabhrach OSR roimh a chinneadh cé
acu an lorgéidh siad tairiscint iad féin (déan tagairt don phréiseas a leagtar amach in Aguisin G).
Seachnoéidh sé seo an dablail ar iarracht a luaitear thuas. Murach sin, ni mér do scoileanna na tri
chéim eile a luaitear i bhFior1a ullmh, a chur i gcrich agus a dhéanambh.

Rol an Aonaid um Sholathar do Scoileanna

Is é an tAonad um Sholathar do Scoileanna (ASS), arna bhunti agus arna mhaoiniti ag an Roinn
Oideachais agus Scileanna, an acmhainn tacaiochta larnach chun treoir a chur ar fail do na
bunscoileanna agus iar-bhunscoileanna uile (seachas scoileanna BOO) ar shaincheist ar bith
a bhaineann le solathar. Laistigh dearnail na scoileanna, tugann ASS comhairle agus cinamh
praiticitil cothrom le data do scoileanna maidir le feabhas a chur ar a gcleachtais solathair,
doiciméid a dhréachtadh agus bainistit ceart a dhéanambh ar a bproisis tairisceana. Déanann ASS
caidreamh go soiléir le baill foirne scoile, ag cuidit leo conarthai a rochtain dearrai agus seirbhisi ata
idirbheartaithe go larnach ar son na scoileanna.

Cruthéidh SPU treoracha praiticitla freisin i dtaca leis an dea-chleachtas solathair chun
cur ar chumas scoileanna a ndualgais a chomhlionadh faoin dli um sholathar poibli, laistigh
de thimpeallacht solathair phoibli atd casta agus ag athri. Déanann SPU cuir i lathair do
chomhdhalacha naisitinta agus réigitinacha do scoileanna, é6caidi oilitina agus laethanta eolais/
inseirbhise do bhaill foirne scoile.

Airitear i measc na ngniomhaiochtai breise a dhéanann an tAonad: bainistiti ar shonrai gné a
bhailit atd de dhith do chomértais solathair airithe e.g. leictreachas agus gas; freastal ar chruinnithe
le hionadaithe én Roinn Oideachais agus Scileanna (ROS) agus 6n Oifig um Sholathar Rialtais
(OSR) chun riachtanais solathair na scoileanna a phlé agus chun aontt ar chuir chuige i dtaca le
saincheisteanna éagsula; bheith mar ionadaithe ag na bunscoileanna agus iar-bhunscoileanna ag
féraim bunaithe ag an Oifig um Sholathar Rialtais (OSR) laistigh den earnail nios leithne oideachais
agus oiliting; triail agus cuiditi i gcur i bhfeidhm modhanna ceannaigh nua chun feabhas a chur ar
chleachtas solathair ar fud earnéil na scoileanna; monatéireacht ar tisaid conarthai bunaithe ar son
na scoileanna; comhairle a chur ar fail, ma iarrtar, ar an gcaoi le déileail mar is cui le saincheisteanna
dioltéiri éagstilaarson scoileanna;liostateagmhalacothromledataachoinneail donascoileannauile
faoi shainchiiram ASS; cuairteanna ‘scriidu slainte’ chun comhairle a thabhairt maidir le cleachtais
solathair scoileanna; agusi gcoitinne aiseolas a thabhairt maidir le heispéiris na scoileanna chuig na
cleachtéiri larnacha laistigh den OSR.

Cen ait is feidir liom aiseolas a thabhairt i dtaca le solathar?

Ta fonn ar an Aonad um Sholathar do Scoileanna i gcénai aiseolas a fhail agus cuireann siad
failte roimh thuairimi ginearalta agus tuairimi a bhaineann le tograi ar leith. Déan teagmhail
le procurementsupport@jmb.ie

An tAonad um Sholathar do Scoileanna,
Combhchoiste na mBainisteoiri (JMB),
Teach Emmet, Béthar Dhin Droma, Baile an Mhuilinn, Baile Atha Cliath D14 V3K8

Teil: 01203 5899 Facs: 01269 5461 Gréasan: www.jmb.ie/school-procurement
Riomhphost: procurementsupport@jmb.ie
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Sainmhiniu ar an
bProiseas Solathair

Fior 1. Proiseas solathair

Céim 1 Céim 2 Céim 3 Céim 4
B F0|ps_|u'agus Bainistiocht Foréileamh go
agus Bainistiocht . o
- g Conarthai hlocaiocht
Pleanail Catagoiri
Scoil OSR Scoil Scoil
no
Scoil

Buiséadu agus Pleanail

T4 buiséadu ar cheann de na tascanna is tabhachtai le déanamh mar chuid de phréisis
phleandla scoile. Dé ghnath, is ionann buiséad na scoile agus uirlis straitéise mhionsonraithe
don chaoi ina bhfuil sé ar intinn ag an scoil airgead a chaitheamh i dtréimhsi ama amach
anseo. Ar bhonn bliantil, ba chéir do scoileanna buiséid a chrutht a thugann cur sios ar na
riachtanais a shamhlaitear a bheidh ag gach roinn agus an scoil ina hiomlaine.

Buntaiste mér abhaineann le buiséad a isdid is ea an cumasle teorainn a chur ar an méid airgid
a chaitear ar fheidhmeanna airithe. Laistigh den scoil, chun méid an airgid a chaitheann an
scoil arialg, bfhéidir go mbeidh ar an bPriomhoide/Bord Bainistiochta solathréiri nua dearrai
agus seirbhisi a lorg, d'thonn airgead a shabhail agus spriocanna buiséid a shroicheadh.

Féadfaidh céras cuntasaiochta atd oiriinach don fheidhm’, agus a airionn feidhmeanna
chun idirbhearta a shainaithint, a chur le chéile, a rang(, a riomh, a anailisiq, a thaifeadadh,
a achoimritl agus tuairisciti orthu, luach a chur leis an obair a dhéanann an scoil 6 14 go 1a.
Ma thaifeadtar sonrai 6 shonraisc 6 sholathroéiri reatha agus solathréiri san am ata thart,
agus sonrai faoi mhiniciocht orduithe agus sonrasc, cuirtear ar chumas an scoile anailis a
dhéanamh ar cén ait go sonrach a chaitear an t-airgead agus an ghniomhaiocht solathair
seo a nascadh leis an bplean foriomlan gearrthéarma agus meantéarma don scoil, agus ar
an gcaoi sin é a phleanail, é a chur in ord tosaiochta agus buiséadt a dhéanamh d6. Ta an
t-eolas seo tdbhachtach ar an gcéad dul sios chun cur ar chumas an scoile léargas a fhail agus
smacht a thégail ar cad atéd & chaitheamh, cén ait agus cé aige in aon bhliain ar leith. Ar
an dara dul sios, cuidionn sé leis na cleachtéiri solathair (an OSR) agus an ROS riachtanais
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na hearnéla i gcoitinne a shainaithint, agus ar an gcaoi sin maoirseacht a dhéanamh ar an
bpréiseas pleandla chun earrai agus seirbhisi coitianta a fhoinsia.

1.1 Cadis brileis an téarma ‘catagoir’'?

Is éard is catagdir ann na grapail ardleibhéil de thairgi né seirbhisi a shuionn le chéile, tri
chostlacht,chun gripasolaimhsithea dhéanamh do chtiiseannasolathairagus cuntasaiochta
(féach Aguisin D)

Airionn samplai de chatagoéiri de chaiteachas scoile (le roinnt fochatagéiri gaolmhara):

1.  Oideachas - Costais (seachas Tuarastail) lena n-airitear mar shampla, 4bhair oideachais,
solathairti ealaine, solathairti seomra ranga, scéimeanna do leabhair ar cios etc.

2.  Cothabhail agus Deisitichain ar Fhoirgnimh - Caiteachas reatha a bhaineann le ctiram
agus cothabhail ar fhoirgnimh, tailte na scoile etc.

3. Fontais: a dirionn billi leictreachais, gais, breoslai agus uisce.

4. TEC. agus Trealamh Oifige: T.F. - Trealamh, Taibléid, Riomhairi, Printéiri, deisia T.E,, cios
agus cothabhail ar fhétachobipealaithe, Trealamh Sheomra Poist, féin phéca agus linte
talan.

5. Cl6 agus Staiseandireacht: solathar de phaipéar fétachéipeala agus il-oifige, solathar
staiseandireachta agus solathairti oifige.

6. Glantachan - glantachan aitreabh, glantachdn domhain, boscai bruscar slaintiochta,
glantachan draenach, matai doirse etc.

7. Bainistiocht Dramhaiola — ditiscairt bruscair
8. Slandail
9. lompar

10. Arachas

Ma cheadaionn an fheidhmitlacht é, moltar go gcoinneodh do chéras cuntasaiochta taifead
miosuil ar gach mir laistigh de gach fhochatagéir, ag forbairt go dti iomlan carnach blianttil
de réir catagoire. Ceadaionn sé seo comparaid bliain-ar-bhliain a dhéanamh, a chuireann an
fhianaise ar fail trinar féidir le scoil patruin caiteachais a riant agus cinnti oilte a dhéanamh
nuair ata a riachtanais ceannaigh a bpleanail aici. Féadfaidh sé freisin deis a aibhsid chun
luach ar airgead a mhéadu.

Nuair atid anailis déanta ar ‘chaiteachas’ na scoile, agus cinneadh déanta nach mér
athbhreithniti a dhéanamh ar thairge né seirbhis d'thonn luach ar airgead a mhéadq, airionn
an chéad chéim eile an cheist conas foinsiti a dhéanambh: tri chonradh laraithe até ar fail
cheana, né tri acmhainni laistigh den scoil sa chas nach ann do chonradh laraithe.

1.2 Briseadh sios ar bhuiséad na scoile de réir na catagoire caiteachais

Go feadh méid airithe no eile, is décha go dtarlaionn an préiseas seo cheana i scoileanna.
Tuigtear go gcuimsionn an scradi ar an gcaoi ina gcaitear airgead an scoile na proéisis um
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bailit, glanadh, rangli agus anailisit ar shonrai caiteachais. Is é an fécas deiridh ata aige
seo nd costais solathair a laghda de réir a chéile, feabhas a chur ar éifeachtilacht agus
monatéireacht a dhéanamh ar chomhlionadh. Is féidir leis tionchar a bheith aige, afach, ar
réimsi eile bainistiocht ar stoc, buiséadu agus pleanail.

Ta tri chroi-réimse de mheastinu caiteachais. Isiad seo;

(i) léargasiomlan a bheith ar cad ata a chaitheamh i ndairire ag leibhéal catagbire (macra-
radharc);

(ii) briseadh sios ar an gcaoi ina bhfuil airgead na scoile & chaitheamh in aghaidh na
fochatagoire (micrearadharc); agus

(iii) Féachaint go criticitil ar na préisis trina chaitheann an scoil a gcuid airgid chun earrai
agus seirbhisi a fhoinsit.

Tri ghiarail ar na tri cinn ar fad, is féidir le scoileanna freagrai a ghinitiint ar na ceisteanna
rithabhachtacha a théann i gcion ar a gcaiteachas, lena n-airitear:

. Cad ata 4 chaitheamh agam faoi lathair (bonnline)?
. Cé leis ataim & chaitheamh?
. An bhfuilim ag fail cad atd de dhith orm agus ar an luach is fearr — cad iad mo

thagarmharcanna chun luach a thomhas?

Moltar go ndéanfar an briseadh sios ar chaiteachas na scoile de réir catagbire, ag tosu leis
na catagoiri caiteachais is mé, catagéir amhain ag an am, ag obair sios an liosta de chatagoiri
agus ag liostail na mireanna fochatagéire a chruthaionn an t-iomlan carnach den chaiteachas
laistigh den chatagéir sin.

CEIM 2:
Bainistiu ar Fhoinsiu agus Catagoir

M4 chuirtear roinnt smaointeoireachta straitéisi i bhfeidhm ar an gcur chuige chun earrai
agus seirbhisi a fhoinsi{, cuirtear an préiseas pleanala don cheannach ar bhonn foirmiuil. Tri
eolas faoi thomhaltas san am ata thart a bhailiti agus a léirmhinid, agus tri riachtanais amach
anseo a phleanail, cuireann do scoil ar a cumas buntaiste a bhaint as a cumhacht ceannaigh
fhéideartha, tri fhéachaint le riachtanais shainaitheanta sa todhchai a chnuasach le chéile
(comhiomlan) d'fhonn an luach ar airgead is fearr agus is féidir a aimsiti sa mhargadh. Ba
chéir go gcoinneodh an cur chuige seo ceannach neamhphleandilte né ‘aon uaire’ ad hoc ag
an leibhéil is isle agus is féidir, cé go n-admhaitear go bhfuil sé geall le bheith dodhéanta an
ghniomhaiocht seo a scrios go hiomlan. Ma laghdaitear ceannach neamhphleanailte freisin
laghdaitear an t-am agus an iarracht a chaitear ar ghniomhaiocht den sért sin, agus da bhri
sin scaoiltear saor am do ghno eile scoile. San Earnail Phoibli, bionn an priomhrél ag an OSR i
gcomhiomlant riachtanas agus i spriocdhirit caiteachais go straitéiseach ar fud na hearnéala
poibli d'fhonn luach ar airgead a fhail tri straitéisi foinsithe cui a tisaid.
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An chéad phointe teagmhala: OSR.

Talion conarthai agus creatai ar bun ag OSR, lion ata de shior ag méad{, ata ar fail do scoileanna
le husaid. Is féidir mionsonrai faoi na socruithe seo a fhail ar an leathanach ar leith do
Scoileanna ar shuiomh gréasain OSR www.procurement.ie. D'’fhonn féachaint ar mhionsonrai
na socruithe seo, ni mér do bhall d'fhoireann na scoile - de ghnath Priomhoide na scoile né
ranai na scoile - a scoil a chlarti mar ‘cheannaitheoir’ ar an suiomh gréasain procurement.ie.
Cuirfear roinnt ceisteanna ar ais ar scoileanna d'fhonn r-phoist chinealacha né phearsanta a
bhailiocht(; déantar é seo lean chinntiti nach féidir ach leis an scoil clart faoina hainm, agus
ar an gcaoi sin rochtain a fhail ar eolas trachtala teoranta. Ar an gcéad dul sios, ba chéir don
scoil an suiomh gréasain a sheiceail do shocruithe BEO chun freastal ar a riachtanais. Uirlis an-
usaideach do scoileanna is ea an chéad chéim eile - seiceéil ar sceideal na socruithe beartaithe, a
thugann radharc 9 mi ar aghaidh — a chuireann ar a gcumas socruithe a ftheiceail ata beartaithe
le teacht chun cinn go luath agus bfhéidir nach mbeidh orthu tuilleadh eolais a lorg da bharr.
Sa chés nach bhfuil sonrai faoi chonradh dearrai né seirbhisi ata ag teastail ar taispeaint duit
ar an suiomh gréasain seo, déan teagmhail le OSR (n6 ASS) do shoiléirig, sula ndéanann ta an
cinneadh gabhail daistear foinsithe ar bith ti féin (féach Fior 2 thios).

Fior 2. Creat n6 gan creat

Ma ta Creat OSR ann Mura bhfuil Creat OSR/Creat Larnach ann

e Féach ar an roinn maidir le ‘Cé na hEarrai/Seirbhisi a
Chludaitear” den leathanach ar leith do Scoileanna ar
shuiomh gréasain OSR.

e An bhfuil an tdirge/an tseirbhis/an sonrtichan
‘oiritinach’ do do scoil? M4 ta, lean ar aghaidh leis an
mbund.

e B'fhéidir go geuirfidh an roinn “Conas an Conradh/
Creat seo a Uséid” até ceangailte le gach conradh n6
creat aonair atd liostaithe ar leathanach na scoileanna
ar an suiomh gréasain procurement.ie an chomhairle
ata de dhith ort.

e Seicedil le OSR chun féachaint cé acu an bhfuil togra
ar bun no pleandilte a shasoidh do riachtanais. Is
féidir leat freisin athbhreithnil a dhéanamh Sceideal
Creatai agus Conarthai OSR a thugann radharc rollta
ardleibhéil 9 mi de thograi ata beartaithe.

e Mas rud é nach bhfuil socriichan ar bun, agus go
bhfuil an scoil tar éis socruithe beo agus beartaithe
a sheicedil agus ma dhéanann siad teagmhail leis an
ndeasc chabhrach, b’fhéidir go n-iarrfar orthu foirm
larratais ar Sheirbhis Solathair (PSR). B'théidir go
bhféadfadh OSR féin togra a rith ar son na scoile.

e |ean na ndsanna imeachta a luaitear sa léaraid ag
Aguisin G mas rud € go bhfuil socriichan ‘idirlinne’ de
dhith go dti gur féidir le OSR freastal ar an riachtanas.

Cuirfidh deasc chabhrach OSR (support@ogp.gov.ie) comhairle ort maidir le do chéad chéim eile, no de
rogha air sin, ba choir duit dul i dteagmhail le ASS ag (procurementsupport@jmb.ie).

[ gctinsi ina bhfuil riachtanais scoile sonraithe agus catagoéirithe - agus nach bhfuil conradh
né creat larnach ar fail cheana chun Gisaid a bhaint as agus nach féidir le OSR tabhairt faoin
togra ar son na scoile, ansin ni mér don scoil a phroiseas soladthair a dhéanamh i gcomhréir
lena ndualgais faoin dli (féach 2.1 thios). Aibhsionn an liosta seo a leanas na préisis nach mér
gabhail déibh chun an riachtanas sonraithe a bhainistiti i gceart.

Riachtanais a Shonrt (i.e. cad atd de dhith orm, cé mhéad agus cén chdiliocht, agus usdid a
bhaint as costas an earra né na seirbhise reatha mar bhonnline chun dul ar aghaidh).

. Athbhreithnit ar an sean agus an nua a roghnu, mas ga
. Smaointe maidir le coigilteas costais/luach ar airgead méadaithe a chur faoi bhraid na
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mBord Bainistiochta
. Caiteachas laistigh de na srianta buiséid
. Praghsanna a shocra bunaithe ar thuartha blianttla cruinne

Bainistiocht Catagéiri

. Rioscai agus tairbhi a shainaithint i dtaca leis an tairge/seirbhis

Anailis Mhargaidh

. Biodh do mhargadh ar eolas agat - Cuardaigh na solathroéiri féideartha uile

. Usaideoiri an tairge/na seirbhise a bheith pairteach chun cuiditi leis an tairge/seirbhis

ceart a roghni

Bainistiocht Cailiochta

. Costais a ghearradh agus cailiochta a fheabhsu

. Rialt Stoic

. Bain an tairbhe is fearr as ‘costas iomlan’ na hainéireachta

Feabhsu Leantinach

. Saineolas solathroéra a Gisdid chun cinnti nios oilte a dhéanamh don todhchai

Feidhmiocht Solathréiri/Bainistiocht

. Cinntiu go gcoinnitear comhaontuithe i.e. seachadta in am, praghsail cheart
. Caidreamh a choinneail le solathroéiri até agat cheana agus cinn nua a lorg agat
. Aiseolas a thabhairt agus a lorg i bhformaid struchtartha.

2.1 Oibleagaidi Comhlionta

Isionann bheith comhliontach agus cloi le rialacha agus nésanna imeachta solathair leagtha
amach i dtreoirlinte AE agus néisitnta, .i. gniomht i gcomhréir leis an dli mar a bhaineann le
solathar poibli.

Cén fath gur chéir bheith comhliontach?

. O tharla go bhfaigheann tromlach na scoileanna nios mé na 50% da maoiniti 6n Stat,
ta sé de cheangal orthu, de réir an dli, a thaispedint cén it a chaitear airgead poiblj, le
cruthtinas gur ritheadh a bpradisis solathair ar bhealach cothrom agus trédhearcach i

gconai.

. Ba chéir préiseas iomaioch a Gsaid i gcénai, ach amhain i gctinsi eisceachtula gan
choinne (fiorannamh).

. Ni mor cloi le hoibleagaidi i dtaca le reachtaiocht AE agus néisiinta.

. T4 fécas méadaithe ar chuntasacht agus rialachas.

. Bionn scridd an Choiste um Chuntais Phoibli (CCP) an-phoibli, agus béim ar

thrédhearcacht, luach ar airgead agus cuntasacht sa scruda.

2.2 Léirionn an léaraid seo a leanas an proéiseas nach mér a leanuint, ag
brath arleibhéal an chaiteachaisin aghaidh an chonartha, mar shampla
ni mor conradh le luachanna téarma os cionn €25k a fhogairt ar line tri
eTenders (http://www.etenders.gov.ie/).
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Fior 3. Tairseacha Solathair Reatha Naisitinta agus AE (2016-2018)

Léirionn luach gach ceannaigh an costas measta do théarma foriomlan an chonartha.

Earrai Earrai Earrai Earrai Oibreacha agus Seirbhisi Oibreacha agus Seirbhisi
agus Seirbhisi  agus Seirbhisi agus Seirbhisi ELIREE LIS a Bhaineann le hOibreacha | a Bhaineann le hOibreacha
< €4,999.99 €5,000 - €25,000 - >€209,000 < €50,000 €50,000 - €5,225,000
€24,999.99 €208,999.99
Ni'mor iad seo a Ni mor iad seo a
fhdgairt ar: fhogairt ar:
www.etenders.govie  www.etenders.gov.ie
Iris Qifigitil an
AE (OJEU) go
comhuaineach
fosmhéid de 3 fosmhéid de 3 Cuir céipéisiocht Cuir caipéisiocht  Ni fhoilsitear Cuireadh chun Féach
luachan scriofa luachan riachtanach tairisceanaidtolla  tairisceana i dtoll  Luachan Tapa go hoscailte ar  D/PER/CWMEF GN 2.3
riachtanach Eisigh sonrtichdn chéile achéile www.etenders.gov.ie Alt 3.2
(m.sh. r-phosf) doiciméadaithe, Socraigh critéir Socraigh critéir ~ Féach Oscailte/teoranta, le fogra
Roghnaigh praghas  ina leagtaramach ~ don bhronnadhag ~ don bhronnadh ag  www.constructionprocurement. poibli
isisle/isoiriinai frama ama, critéir  tabhairt ualti do tabhairt uall do  gov.ie www.etenders.gov.ie
mheastnaithe agus gach ceann gach ceann Féach Déanann an tAonad Pleandla
l?hronnta Uséid an bhileog ~ Uséid an bhileog ~ D/PER/CWMF GN 2.3 agus Togala, an Roinn
Usdid bileog scordla  scordla ualaithe scordla ualaithe  Alt 3.2 Oideachais agus Scileanna
chun tairiscinti a chun tairiscinti a chun tairiscinti a faomhadh ar thoinsiti agus
mheas mheas mheas ar chaiteachas do gach togra
Tabhair fogra Roghnaigh an Roghnaigh an caipitil agus togala (caiteachas
agus aiseolas do  tairiscint leis an scor tairiscint leis an as an ngnath > €5,225,000):
sholéthrairi nar is airde scor s airde w.eﬁuqaﬂgn.m/ en/
eirigh leo. Tabhair fogra Tabhair fogra chooidesign

agus aiseolas don  agus aiseolas don
solathrairf ar éirigh  solathrairi ar éirigh
leis agus daibh sitd  leis agus ddibh
nar éirigh leo silid nér éirigh leo
Bronn conradh Bronn conradh

2.3 Luach an Chonartha a Riomh thar téarma raite an chonartha

. Ba choir don luachan a bheith baili ag am tosaithe an nés imeachta
. Ba choéir luach a riomh gan CBL a aireamh
. Usaid breithitinas do chonarthai a mheastar a bheith direach faoi bhun leibhéil

Naisiunta n6 AE (cuir figiar teagmhais 10% san direamh agus do luach measta & riomh)
. Nil sé ceadaithe tograi a fhoroinnt chun iad a choinnedil faoi leibhéil thairseacha an AE

. Maidir le conarthai ina bhfuil nios mé na beart amhain, is é luach an chonartha na
iomlan na mbeart a bhaineann le togra amhain

. Ba chéir go n-adireodh luach an chonartha freisin an luach féideartha ma ta solathar i
dtéarma an chonartha do thréimhse shinithe shainithe.

2.4 Nésannaimeachta do Cheannach ar Luach iseal

Do chonarthai earrai/seirbhisi suas le luach €5,000:

. Seol sonriichan gonta ar na riachtanais go leictreonach (le r-phost né ar chéras eile ata ar
fail) chuig iosmhéid de thritur (nios mé, mas féidir *) solathroéiri ag lorg luachan ar phraghas;

. Roghnaigh an praghas is isle agus/né an ceann is oiritinai
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Do chonarthai earrai/seirbhisi de luach idir €5,000 agus €24,999:

. Seol sonriachan gonta ar na riachtanais go leictreonach (le r-phost né ar chéras eile ata
ar fail) chuig iosmhéid de thridr (nios mé, més féidir *) solathroiri ag lorg tograi. Ni mér
duit a chur in itl do na solathréiri cad iad na critéir a chinnfidh cé air a mbronnfar an
conradh (ceisteanna costais/cailiochta) - déan tagairt do Roinn 2.10 thios

. Ina dhiaidh sin, bain Gsaid bileog scérala (féach bileog scérala shamplach ag Aguisin E den
doiciméad seo) chun tairiscinti a mheas go hoibiachtuil i gcoinne na gcritéar bronnta ata
luaite, ag roghnti an chinn is oiritinai agus ag tabhairt fégra do na solathréiri mirathula,
ag tabhairt aiseolais déibh.

* M4 lorgaitear nios mé né an t-iosmhéid de 3 luachan déantar tastéil nios fearr ar an margadh agus, da bhri sin, is
doéichi go mbainfear amach toradh ar luach nios fearr ar d'iarrachtai.

2.5 NosannaImeachta do Thairiscinti ar Luach Ard - casta, mar sin téigh i
gcomhairle le ASS mar chéad chéim

Do chonarthai earrai/seirbhisi de luach idir €25,000 agus €208,999, ni mér doiciméad
tairisceana foirmiuil a chrutht agus a fhégairt ar http://www.etenders.gov.ie/. Is iad an
tascanna na:

. Critéir chui a shocri do bhronnadh an chonartha (t4 sé seo éigeantach agus is féidir
agobid dhlithitil a bheith ann mura ndéanfar i gceart é);

. Bileog scérala ualaithe a Gisaid (féach bileog scérala shamplach ag Aguisin E den
doiciméad seo) chun meastéireacht a dhéanamh ar na tairiscinti go hoibiachtuil
i gcoinne na geritéar bronnta luaite (ag cur ualaithe nios airde ar chritéir nios
tabhachtai) chun teacht ag an tairiscint is mé buntéiste go heacnamaioch, arna mheas
ar bhonn an chéimheasa is fearr praghas-cailiocht ag baint tisaide as cur chuige costas-
éifeachtachta e.g. costéil saolré a mheas mas cui;

. Déantar marcanna a dhailtear ar chostas/praghas tairgthe a riomh mar seo a leanas: -
An costas/praghas is isle a tairgeadh os cionn an costas/praghas in aghaidh an togra,
méadaithe faoi uasmhéid na marcanna ar fail sa chritéar seo;

. Coinnigh taifead foirmiuil den phroéiseas meastéireachta, a thugann cur sios ar na
marcanna a bronnadh faoi gach critéar laistigh de gach togra a fuarthas. Is den
tabhacht é taifead a dhéanamh ar na tréithe sainitila agus na buntaisti coibhneasta ata
ag an tairiscint a roghnaiodh i gcoinne na gceann a ditltaiodh déibh;

. Roghnaigh an togra is airde scéir ar an iomlan agus tabhair fégra do na solathroiri
rathila agus mirathtla, ag tabhairt aiseolais mhionsonraithe i scribhinn déibh lena
n-airitear raiteas cén fath nach sasaionn oibreacha, solathairti né seirbhisi sa togra
riachtanais oibritichain né feidhmiutla.

Do chonarthai de luach os cionn €209,000, ni mér doiciméid tairisceana foirmitila a chrutha (mar
ata luaite thuas) agus a fthogairt ar http://www.etenders.govie/ agus http://www.ojeu.com/, Iris
Oifigitil an AE (OJEU). Ta na rialacha céanna i bhfeidhm agus ata leis an tairseach thuas, ach
bionn an préiseas ann laistigh de mhion-amlinte déine, afach.

. Ina theannta sin, déan iarracht an conradh a chur i gcrich le do rogha solathréir a
luaithe agus a bhionn an tréimhse neamhghniomhaiochta imithe gan diishlan (féach
2.6 thios).

—-10—



Sainmhiniua ar an bProéiseas Solathair

2.6 Tréimhse Neamhghniomhaiochta

Indliantsolathair,nimérduitforailadhéanamhdothréimhseiosmhéidneamhghniomhaiochta
chun ligean do thairgeoiri mirathtila faoiseamh éifeacht réamhchonartha a fhail. Ni féidir leis
an Udaras conarthach conradh a chur i gerich le tairgeoir roghnaithe aitheanta i rith an ama
seo. T4 an fhorail seo ann go sainitil do chonarthai os cionn tairseacha an AE agus déantaria
churibhfeidhm mar seo a leanas:

. M3 chuirtear torthai an chomértais tairisceana in il le facs/r-phost, maireann an
tréimhse neamhghniomhaiochta 14 14 6n 14 i ndiaidh an lae ar a eisitear torthai an
chomoértais.

. M4 chuirtear torthai an chomértais tairisceana in il trid an bpost, maireann an
tréimhse neamhghniomhaijochta 16 14 6n 14 i ndiaidh an lae ar a eisitear torthai an
chomortais.

Cé nach bhfuil forail ar bith sa dli do thréimhse neamhghniomhaiochta i solathairti faoi bhun
thairseach an AE, is cleachtas coitianat anois tréimhse neamhghniomhaiochta 10 14 oibre a
chur i bhfeidhm do chonarthai sa réimse luacha €25,000 - €208,999 a fhograitear go poibli ar
shuiomh gréaséain e-tenders (féach Roinn 2.5 thuas).

2.7 Noésanna imeachta foirmiila chun tairiscinti a fuarthas a oscailt.

Ni mér doscailt na dtairiscinti tarla ag an aon sui amhain, (cruthaionn an dis r-phoist ar
line in eTenders a rian initichta féin) i bhfianaise tritr (més féidir) ata freagrach don Bhord
Bainistiochta (BB), agus ni mér don Phriomhoide a bheith ar dhuine acu.

Té& néta treorach do BB, a thugann cur sios ar fhreagrachtai an Bhoird i dtaca le RCT agus CBL
ar fail 6 www.revenue.ie.

Ni mér comhad ina bhfuil fianaise ar na ndésanna imeachta um thairiscint agus luachan a
leanadh a choinneail do scradt més ga.

Chuneolasniossainitilaafhailmaidirletairiscintagusanroghadenésimeachta, meastéireacht
ar thairiscinti agus torthai a eisitiint, déan teagmhail le ASS ag procurementsupport@jmb.ie

2.8 Luach ar Airgead (VM)

An leor an dli a chomhlionadh né an bhfuil tibhacht le VEM freisin?

Fior 4. Munla Luach ar Airgead (VEM)

Luach ar Airgead

Eacnamaiocht Eifeachtdlacht Eifeachtacht

—11-
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Isféidir achoimre a dhéanamh ar VfM le tri E: eacnamaiocht, éifeachtilacht agus éifeachtacht.
Ta nios mé i geeist le luach ar airgead a bhaint amach na direach torthai maithe ceannaigh a
fhail don scoil. Ma bhaintear amach luach ar airgead, ciallaionn sé sin freisin:

. Laghdl ar na costais chun ans coil a rith, lena n-airitear earrai agus seirbhisi den
chailiocht cheart agus leis an bpraghas is isle a cheannach (eacnamaiocht);

. An buntéiste is mé agus is féidir a fhail as gach euro a chaitear sa scoil;

. Usaid a bhaint as na hacmhainni uile - foireann, foirgnimh agus trealamh — don éifeacht

is fearr agus cur amu a sheachaint (éifeachtiilacht); agus

. A chinntit go mbionn na gniomhaiochtai uile dirithe ar spriocanna na scoile a bhaint
amach - (éifeachtacht).

Is féidir le scoil na torthai is fearr a fhail tri phrionsabail luach ar airgead a chur i gcroilar na
gcinnti pleanala uile.

Seo a leanas bealai inar féidir le pleanail VfM tionchar

suntasach a bheith ar na torthai a fhaightear: _

. inntit go bhfuil machnamh déanta ag an scoil ar na ‘ ' ..;msmmcm
himpleachtai airgeadais ata lena cinnti pleanala. Mar PRAGHAS™S5, B o,
shampla, ag tus gach scoilbhliana, costas measta a &
shannadh le gach gniomhaiocht shuntasach i bplean
na scoile don bhliain sin.

TACAIOCHT DO

CHUSTAIMEIRI

|

. Athbhreithniti ar chomharduithe airgeadais na scoile i gcoinne na gcostas réamh-
mheasta 6 am go ham, lena chinntili go caitear airgead mar is cui, agus ailinithe leis na
gniomhaiochtai beartaithe le linn na bliana airgeadais.

. Cinntia go dtairgeann na hearrai agus seirbhisi a cheannaionn an scoil fior-luach.
. Combhoibriti nios mé a spreagadh le scoileanna eile. Mar shampla:

Eolas agus feasacht a chomhroinnt maidir leis an margadh (na margai) dearrai agus
seirbhisi ar leith

Barainneachtai scala sa cheannach, (sa chas nach bhfuil creat/conradh OSR ann fés)
Scrudu ar dheiseanna chun acmhainni agus iarrachtai a chomhroinnt.

Eolas caiteachais a Gsaid nuair a bhionn cinneadh (cinnti) ceannaigh a4 dhéanambh.
Tri shonrai caiteachais a thaifeadadh sna cérais airgeadais, (Excel, TAS, Sage né eile)
maidir le mir aonair/in aghaidh na catagéire, is féidir éagsulachtai a shainaithint, a
anailisia agus a cheistiti. Tugann an t-eolas seo soiléire duit maidir lena bhfuil ti ag
idirbheartaiocht ar a shon, nuair is ga.

Ta Boird Bhainistiochta suite go maith chun athbhreithnid agus ceistit a dhéanamh ar na
naiscidirtorthai maithe 6 sholathar pleanailteigcoinne naroghannaceannaigh gearrthéarma
né ad hoc a dhéanann an scoil.

2.9 Costas Iomlan an tairge/na seirbhise
Cén 4it a shuionn ‘costas iomlan’ sa chothroméid VfM?

Is den tabhacht é smaoineamh i dtéarmai ‘costais iomlain’, a dhéiledlann le priomhthionchair
comhshaoil gach tairge n6 seirbhise, agus ni go direach an ‘bunphraghas’amhain. Smaoinigh
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ar Mhunla an Chnoic Oighir, mar shampla, ina bhfuil trian den chnoc oighir ceannaigh os
cionn an uisce ach go bhfuil tosca tdibhachtacha i gceist sa dha thrian eile amhail:

Fior 5. Mtinla an Chnoic Oighir

Tionchar ar an
gComhshaol gog:ﬁs_ o
aothair 2 anavt

Wed o
e Seirbhis lardhiola
¢ Infhaighteacht
¢ Comhsheasmhacht
¢ Teagmhalacha agus
riarachan
e Cé chomh héasca is ata
sé gné a dhéanamh
e Tionchair & rioscai
comhshaoil
¢ Solubthacht
* |lontaofacht lonadaiochta
¢ Tacaiocht agus comhairle
e Trathulacht an tseachadta

2.10 Conas an solathroir ceart a roghna?

. Cén taithi ati acu? An bhfuil taithi acu costil lena bhfuil de dhith ortsa?

. An bhfuil an cumas teicnitil acu chun riachtanais na scoile a shasambh, i.e. an bhfuil
cuntas teiste cruthaithe acu de na hearrai/seirbhisi ata de dhith a sholathar in earnail
na scoileanna?

. An bhfuil bonn daingean airgeadais acu? (T4 sé de rogha agat taifid airgeadais / cuntais
aiarraidh, ach ni mér duit rochtain a bheith agat ar dhuine éigin ata dbalta iad a scradt
mar is cui)

. An bhfuil siad Cain-Chomhliontach? - ni mér Deimhnit Imréitigh Canach baili a
sholathar sular féidir conradh ar bith nios mé na €10,000 a bhronnadh.

. An bhfuil struchttir inmheanacha an tsolathréra daingean? Mar shampla, ceannach,
sealbhll agus smacht éifeachtach (i.e. iosmhéid danais stoic).



Treoir do Scoileanna maidir le Dea-Chleachtas Solathair « ASS Eanair 2017

. M4 tharlaionn fadhbanna, cén struchtuir ata ar bun ag an solathréir chun déileail leis
an bhfadhb go tapa agus i a réiteach?

. An féidir leo socruithe éifeachtacha seachadta a 1éiriti?

. An féidir leo seirbhis den scoth do chustaiméiri a 1éiriti?

Beidh roinnt de na tosca seo nios infheidhme na cinn eile ag amanna airithe nuair atathar ag
cinneadh cad iad na critéir bhronnta is oiritinai chun bronnadh conartha a chinneadh. Is é
an cur chuige stuama né cur chuige ‘capaill do chirsai’ a ghlacadh do thionscadail solathair
aonair.

Féadfaidh an proiseas solathair achar fada ama a ghlacadh, ag brath ar chastacht an
tionscadail. Féadfaidh tionscadal éiri casta go maith toisc nach mér roinnt nésanna imeachta
agus critéir a bhreithnid agus a leantint sula roghnéfar tairge/seirbhis. Ba chéir go mbeadh
sé mar ghnathriail' tionscadail ar scala ard agus ar luach ard a fhagail faoi na cleachtéiri
céilithe laistigh den OSR mas féidir — is obair fhada i, agus i breac le riosca dli. Bain tisaid as
socruithe idirlinne gearrthéarma mas féidir go dti gur féidir le OSR freastal ar riachtanais do
scoile, ach téigh i gcomhairle le ASS maidir leis an ngniombh is fearr sula ngabhann ti daon
tionscadal solathair ar luach ard.

CEIM 3:
Bainistiocht Conarthai

Tarlaionn Bainistiocht Conarthaiindiaidh don da phairti na téarmai agus coinniollacha agus
leibhéil na feidhmiochta né na seirbhise ata de dhith a chomhaontt.

Conas conradh a bhainistia

Go minic, déantar neamhaird den chéim seo né caitear go neamhfhoirmiuil 1éi, ach is é an
ghné is tdbhachtai den phréiseas solathair chun na torthai is fearr a fhail é do shocruithe
foinsithe le do sholathréiri (.i. an bhfuair ti na hearrai/seirbhis a tairgeadh? Bi eolach faoi na
téarmai agus coinniollacha uile, sdsaigh na téarmai iocaiochta comhaontaithe, agus cuir nés
imeacht um réiteach fadhbanna isteach etc.)

Ma dhéantar bainistiocht cheart ar chonradh, go hairithe ceannach ar luach ard né luach

meanach, déanfar deimhin de go solathréfar dearrai né seirbhisi mar a iarradh, in am - i

gconai, agus cuideofar leat monatéireacht a dhéanamh ar fheidhmiocht fhoriomlan an

tsolathroéra ar na bealai seo:

. Coéipeanna a choinneail de na doiciméid agus den chomhfhreagras gaolmhar go léir, iad
i gcomhad lena chéile ar bhealach cérasach

. Caidreamh maith a chruth leis an solathroéir, ag coinneail bealai cumarsaide ar oscailt
tri athbhreithnithe gné ar sholathréiri (SBRanna). Téigh i dteagmhail le SPU ma ta
tuilleadh eolais uait faoi seo.

. Bain tairbhe as saineolas an tsolathréra chun bearta breisluacha a chur sa chaidreambh,
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ach a bheith ctiramach go hairithe gan dul nios faide na an scéip da bhfuil tairiscint
déanta ina leith agus ioc nios mé as seirbhisi nach ndearnadh tairiscint ina leith ar an
gcéad dul sios.

. Cinntit go ndéanfar rioscai a shainaithint agus go bhfuil nésanna imeachta ar bun
chun déileéil le fadhbanna go tapa agus chun fadhbanna a réiteach, ar bhealach trathuil.

. Usaid a bhaint as cartai tuairiscithe solathréiri, achoimre ar fheidhmiocht gur féidir a
athbhreithnid leis an solathréir nuair is ga.

. Plean teagmhais a bheith agat.

. Athbhreithnit ar chrioch-théarmai an chonartha roimh ré chun cinneadh a dhéanamh
maidir leis an bplean todhchai chun na hearrai né na seirbhisi ata i gceist a fhoinsia.

CEIM 4: ,
Foréileamh go hlocaiocht

Cad ata i gceist le Ceannach?

I gcoitinne, tagraionn an chéim seo do na gnath-cheannachain ar luach iseal a d'théadfadh
a bheith de dhith ar scoil, cé go bhfuil si riachtanach do na ceannachain uile. Airitear 1éi na
gnéithe uile dordu earrai né seirbhisi amhail iarratas, faomhadh, taifead ord ceannaigh (PO)
a chruthi agus glacadh na n-earrai. Tugtar an ‘Préiseas um Fhoréileamh go hiocaiocht’ ar an
bproéiseas seo.

Fior 6. Préiseas um Fhoréileamh go hiocaiocht Tipicitil

Egigillimh )> Faomhadh)) Ceannach )> Glacadh )> Rian )) I[())ﬁg;?]?éﬁ )>

Foréilitheoir: Priomhoide: Foréilitheoir: Foréilitheoir: Riarthoir: Riarthoir cuntais:
Sainaithnionn an Ord Ceannaigh Ordu Ceannaigh Faigheann earrai Nuashonraionnan  Seiceélann an
P Riachtanas agus Faofa Curtha agus aibhsionn coras sonrasc i geoinne
X8 Sonrai Céipéise S aon neamhréir leis . an ordaithe
=S Riarthoir: an solathroir Coinnithe ar ceannaigh
£ = Curtha Isteach sa chomhad,
8 Choras Cuireann feitheamh ar Foréilitheoir
E= doiciméid shonrasc agus
Eg seachadlta chuig Priomhoide:
3 an riarthdir Faomhadh Deirich
Riarthir:

Déanann locaiocht

Beidh nésanna imeachta éagsila ann a rialaionn an préiseas ceannaigh 6 scoil go scoil, ach
léiriti is ea an cur chuige a mholtar anseo ar mhunla dea-chleachtais.

Bachoéirnésannaimeachta ceannaigh a bheith bunaithe agusfaofa agan mBord Bainistiochta,
ag leagan amach na socruithe chun earrai a cheannach agus a ghlacadh, agus cuntasaiocht
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astl. Seachas gnathmbhireanna, nior chéir ceannach a dhéanamh ach de bhun ordaithe
ceannaigh faofa dearbhaithe ag an bPriomhoide.

Ma té corais ldimhe ann, ba chéir leabhair PO a bheith cléite leabhair réamh-uimhrithe
le sonrai agus 16gé na scoile. Beidh na leabhair i bhfoirm tri chéip. Ba chéir leabhair na
n-orduithe a choimead i gcénai in oifig riarthéir na scoile. M4 bhaintear Gisaid as pacaisti
bogearrai cuntasaiochta, is féidir an préiseas seo a uathoibriti agus an foréileamh PO a
phriontail amach né a chur le r-phost chuig an solathroéir go leictreonach.

Is den rithabhacht é, cibé coéras ata in Gsaid agat faoi lathair i do scoil, nach mér
deighilt shoiléir a bheith ann idir an duine a ardaionn an foréileamh ar ordu
ceannaigh, an duine a fhaomhann an t-ordid, agus an duine a cheadaionn an
iocaiocht.

4.1 Céim Foréilimh

Déanfaidh an duine até ag lorg na hearrai né na seirbhisi an foréileamh PO a lionadh isteach
go hiomlan in oifig riarthéir na scoile, é a shiniq, agus é a thabhairt do riarthéir na gcuntas
in éineacht le haon doiciméid tacaiochta le luachana/praghsanna. Ba choéir go n-direodh na

mionsonrai:

. Cur sios ar earrai né seirbhis

. Lion

. Data ar a bhfuil siad de dhith

. Ionad costais / c6d

. Solathroéiri molta agus praghsail

. Faomhadh

4.2 Faomhadh

Tabharfar an foréileamh ar PO agus aon doiciméid tacaiochta don Phriomhoide le faomhadh
agus nuair a dhearbhaionn an Priomhoide an t-ordd cuirtear ar ais chuig an riarthéir scoile
é. Déanfaidh riarthdir na scoile an t-ordu a thaifeadadh ina iomlaine sa chéras agus (mas cui)
an chéad chéip den ordt a bhaint én leabhar mar aon le haon doiciméid tacaiochta agusia
thabhairt don duine a rinne an buniarratas.

4.3 Ceannach

Ansin cuirtear an t-ordd ag an duine atd ag déanamh an iarratais tri scanadh, r-phost, facs,
agus fon. NI MOR an uimhir foréilimh PO a lua leis an solathréir nuair a chuirtear an t-ordi
agus ni moér a chur in idl don solathréir nach ndéanfar aon chomhfhreagras, doiciméid
seachadta agus sonraisc a phréiseail ach amhain méa chloionn siad leis an iarratas seo (téarmai
agus coinniollacha).
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4.4 Glacadh

Ar thail na n-earrai/seirbhisi ni mér don duine a chuir an t-ordd na hearrai / an tseirbhis a
sheicedil do chailiocht, cainniocht agus praghas i gcoinne an ordaithe. Ni mér an solathréir a
chur ar an eolas laithreach faoi aon neamhréireanna i dtaca leis na nithe sin agus né mér néta
a ghream? leis na doiciméid seachadta, ag tabhairt na sonrai sin.

4.5 Rianu

Cuirtear an duillin seachadta maraon leis an ordi agus doiciméid tacaiochta laithreach chuig
Riarthoir na gCuntas sa chaoi is gur féidir leo céras na gcuntas a nuashonrt do ghlacadh na
n-earrai. Coinnionn Riarthdir na gCuntas iad seo ar chomhad ag feitheamh ar an sonrasc.

4.6 Iocaiocht

. Nuair a fhaightear an sonrasc déanfaidh riarthoéir na gcuntas é a sheicedil i gcoinne
an ordaithe ceannaigh agus an duillin seachadta maidir le cainniocht agus riocht na
n-earrai a seachadadh agus fianaise gur cuireadh an tseirbhis ar fail ar chaighdean
sasuil. Ba chéir na méideanna, praghsanna agus na riomhanna ar an sonrasc a sheiceail
go hiomlan. Seicedil gur luaigh an solathréir an uimhir ordaithe ar na doiciméid
seachadta agus ar an sonrasc.

. Ma tharlaionn neamhréireanna idir an t-ordt/seachadadh agus an sonrasc ba chéir
iad seo a chur in il don duine a dordaigh na hearrai/seirbhisi, agus don Phriomhoide
freisin. Ba chéir fégra a thabhairt don solathroéir i scribhinn. Ba chéir sonraisc nach
luann uimhir ordaithe ceannaigh a chur ar ais chuig an solathréir gan iocaiocht.
Cuirfear an sonrasc isteach sa chéras agus coinneofar é dfthaomhadh iocaiochta.

. Tugtar an sonrasc seiceailte don duine a dordaigh na hearrai d'’tfhaomhadh deiridh agus
nuair ata sé sinithe acu cuirtear an sonrasc ar ais chuig Riarthéir na gCuntas. Tugtar an
sonrasc ansin don Phriomhoide d'fhaomhadh deiridh.

. Tugtar na sonraisc fhaofa ansin do riarthéir na gcuntas a scaoilfidh an sonrasc
d'iocaiocht. Ni mér an sonrasc, doiciméid seachadta agus ord(i a chomhdd ansin ar
bhealach cérasach, mar shampla, A go Z, in aghaidh na miosa, in aghaidh na tréimhse
cuntasaiochta, agus in aghaidh na scoilbhliana. Agleibhéal na hlar-bhunscoile, ba chéir
do gach roinn laistigh den scoil smaoineamh ar a dtaifead féin a choinneail dearrai/
seirbhisi a ceannaiodh agus é a réiteach lena mbuiséad.

—-17—



Treoir do Scoileanna maidir le Dea-Chleachtas Solathair « ASS Eanair 2017

Ceisteanna
Coitianta (CCanna)

Cén ait ar féidir liom a fhail amach faoi chonarthai ata ar fail do mo scoil faoi lathair?

Is féidir mionsonrai faoi socruithe solathair reatha a fhail ar shuiomh gréasain na hOifige um
Sholathar Rialtais (OSR) http://www.procurement.ie/.

Conas is féidir liom claria le OSR?

. Logail isteach ar http://www.procurement.ie/

. Ma rud é nach bhfuil sé déanta agat f6s, claraigh mar Cheannaitheoir (méa fhaigheann
tl freagra ‘preaba ar ais’ a deir nach n-aithnitear do r-phost mar sheoladh r-phoist de
chuid ‘Lionrai Rialtais’, seol freagra a dhearbhaionn gur scoil t0, a thugann uimhir rolla
do scoile agus a deir gur mian leat clart mar cheannaitheoir)

. Nuair a sheolfar sonrai logala isteach agus pasfhocail chugat, sa roghchlar anuas ar
leathanach na gCeannaitheoiri, roghnaigh ‘Conarthai Beo’

. Roghnaigh an Chatagéir chui on liosta anuas

. Fag ‘Earnail ag an réamhshocra ‘Ceann ar Bith'

. Cliceail an cnaipe ‘Cuir i bhFeidhm'

Sa chéas nach bhfuil sonrai faoi chonradh ar leith do na hearrai né seirbhisi ata de dhith ar
taispeaint duit, déan teagmhail le OSR trid a ndeasc seirbhise do chustaiméiri ag support@
ogp.gov.ie le haghaidh soiléirithe. Sula ndéanann ti cinneadh gabhail daistear foinsithe ar
bith t féin, ba chéir tuilleadh comhairle a lorg 6 ASS.

Conas a shainionn ti cad is ‘earra’ ann?

Is é ‘earra(i)’ an téarma do thairgi fisicila (inbhraite) & gceannach, amhail staiseanéireacht,
trealamh TFC (crua-earrai), trealamh lénadoéireachta, troscan.

Conas a shainionn ti cad is ‘seirbhis’ ann?

Tagraionn seirbhis do na scileanna agus saintaithi (dobhraite) 4 solathar ag daoine aonair né
comhlachtai. Airitearimeascnasamplai: suiteail agus cothabhail T.F. seirbhisilénadéireachta,
cothabhail tailte.

Conas a shainionn tu cad is ‘oibreacha’ ann?

I gcoitinne, tagraionn sé seo dobair tégala nios mé na cothabhail, lena n-airitear foirgnimh
nua, sinti, agus athchéirithe. Ta tacaiocht ar fail én Aonad Tégala agus Pleanala sa Roinn
Oideachais agus Scileanna, agus ta treoir foilsithe ar shuiomh gréasain na Roinne www.
education.ie/en/School-Design/ ag an nasc seo.

Cad a dhéanaim ma ta fadhb agam le tairge/seirbhis?

Ar an gcéad dul sios, ba choéir duit i gcénai dul i dteagmhail leis an solathréir/solathrai
seirbhise ag féachaint leis an fhadhb a réiteach chun sastacht do scoile. Fanann Bainistiocht
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Conarthai mar fhreagracht ar an scoil agus moltar duit loga fadhbanna a choimead de
neamhfheidhmiocht; sonrai a thaifeadadh den fhadhb féin, an uair a dardaigh ta an cheist
leis an solathroir né solathrai seirbhise, agus an toradh. Mas rud é gur cuireadh an conradh ar
a lorg més rud é nach mbionn toradh sastil ann. Ba chdéir tuilleadh comhairle a lorg 6 SPU
sa chas seo. Ach maés rud é go dteiptear go rialta ar riachtanais do scoile a shasambh laistigh
de chonradh né creat bunaithe ag an OSR, nior chéir na ceisteanna tearc-fheidhmiochta seo
a chur faoi bhraid OSR ach amhain sa chas nar éirigh le hiarrachtai chun an tsaincheist a
mb'théidir go mbeidh piondis ag baint le briseadh aontaobhach ar chonradh, ach tabharfaidh
OSR comhairle ar an ngniomh is fearr, ar bhonn gach cais ar leith. Déan teagmhail le OSR trid
a ndeasc seirbhise do chustaiméiri.

Cad a dhéanaimid mas rud é nach féidir linn an t-iosmhéid de thriluachan/togra scriofa (le
r-phost)?

Isannamh atharlaionn séseo,ach tarlaionn sé 6amgoham. Bachoéirduit fianaiseleictreonach/
r-phoist a choimead a léirionn go ndearna ta gach iarracht chun luachana/tograi a lorg.
B'fhéidir go dtarlédh cas, mar shampla, ina dtugtar cuireadh do bhreis agus tri chomhlacht
luachan a thabhairt, ach go bhfreagraionn nios 14 né tri cinn le luachan/togra. Meastar gur
comortas baili é seo, toisc gur sadsaiodh an oibleagaid le hiosmhéid de thri luachan a lorg. Ta
treoir ar fail i gcénai 6 ASS maidir leis an rogha ceart le glacadh i gcdsanna den sért sin.

An bhfuil cead agam bualadh le solathroéiri gan OSR a chur ar an eolas?

Lasmuigh de shrianta na rialacha a rialaionn comoértas solathair, is fiti i gcénai labhairt le
solathréiri agus léargas a fhail ar cad is féidir leis an margadh a chur ar fail. Ach, mar a moladh
cheana, ba chéir duit ar an gcéad dul sios cuardach a dhéanamh ar shuiomh gréasain OSR
féachaint an bhfuil conradh ann cheana don rud até 4 lorg ag do scoil. Mura bhfuil a leithéid
ar fail, ba chéir duit ansin teagmhail a dhéanambh le foireann seirbhise do chustaiméiri OSR
chun iad a chur ar an eolas faoi do riachtanais agus b'fhéidir go n-iarrfar ort foirm Iarratais ar
Sheirbhis Solathair (PSR) a lionadh isteach. T4 sé tdbhachtach go ndéanfadh gach scoil é seo
chun cur ar chumas OSR léargas a fhail ar na socruithe a bhaineann go sainiuil le scoileanna
nach moér a phleanail ar son earndil na scoileanna. M4 t4 amhras ort cad is céir a dhéanambh,
td an SPU ann i gcénai chun comhairle agus tacaiocht a chur ar fail do do scoil.

Cad a tharlaionn ma cheannaim rud éigin lasmuigh de na creatai OSR?

Moltar duit creat né conradh OSR a Gisdid, mas ann d6, do do riachtanas. Méas rud &, afach, ar
chis éigin, go roghnajonn ta gan é sin a dhéanamh, bfthéidir go mbeidh ort cosaint i dtaca le
luach ar airgead a chur ar fail as gan Gsaid a bhaint as na conarthai ata ar bun cheana agus
ata ar fail duitse (déan tagairt do Chiorclan 16/13 6 RCPA ag Aguisin B).

Duradh linn gur féidir linn margadh nios fearr a fhail lasmuigh den chonradh?

Ag brath ar na hearrai n6 seirbhisi, bfhéidir go mbeidh difriochtai sna praghsanna go minic
né go hannamh. Ta tdbhacht le conarthai chun seasmhacht a thabhairt don cheannaitheoir
agus don solathroir freisin don tréimhse ama ata luaite. Ma fhéachann scoil le ditlta do
chonradh go luath, féadfar piondéis a thabh.. Is den tdbhacht a mheabhra gur minic a bhionn
bunt conarthai ar an mbealach ceart costasach agus fadalach go minic nuair a chuirtear na
costais riarachdin san aireamh. Ni mér oibleagaidi i dtaca le treoirlinte naisiinta solathair
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agus leis an dli um sholathar poibli a chomhlionadh, agus ni mér riosca a shainaithint agus a
mhaolid i gceart. Cuireann na ceisteanna seo go 1éir costais cheilte le praghas a mbeadh cuma
tarraingteach air mar rogha ar an gconradh até agat cheana. Caveat emptor.

Cad é an difear idir creat agus conradh?

Is éard is creat ann ni comhaontu le lion sainithe de sholathréiri réamhchailithe (baill an
chreata) chun téarmai a bhunu a rialaionn bronnadh conarthai dearrai né seirbhisi ar leith le
linn saolré an comhaontaithe. Mar riail i gcoitinne, bronntar conarthai tri bhithin comértas
breise (né6 mion-chomoértais) teoranta do bhaill an chreata de réir mar a shainaithnionn
comhlachtai de chuid na hEarnala Poibli, lena n-airitear scoileanna, riachtanas ar leith. Ni
hionann bheith ina mball de chreat agus barantas ar bith a bheith ag solathréir go mbronnfar
conradh ar bith orthu feadh saolré an chomhaontaithe creata, toisc go mbronntar conarthai
de bhun préisis iomaioch i ngach cas.

Cad iad na priomhbhuntaisti a bhaineann le creat?

I gcoitinne, tabharfaidh comhaont creata solibthacht nios mé don cheannaitheoir i dtaca le
foinsit earrai agus/né seirbhisi, i dtéarmai méid agus miniciocht na gcomértas a eagraitear. O
thaobh an struchtuir de, ceadaionn creata straitéisi éagsula a chorpri: bfhéidir go gciallédh
sé seo riachtanais a bhriseadh sios ina mbearta nios 14; bandai luacha (€) a shainiu; leathadh
geografach a theorannii chun rochtain nios fearr a chur ar fail do sholathréiri agus gnéthais
bheaga agus mheadnmhéide aititla. Obair chasta le hualach riarachain is ea bunt an chreat
ar an gcéad dul sios, obair a dhéanann na cleachtéiri gairmiula laistigh den mhtinla OSR. De
ghnath, is beag an t-ualach riarachain a ghabhann le comértais bhreise (né mion-chomértais)
agus cuireann siad ar chumas conarthai a bhronnadh réastinta tapa.

Cad is Iris Oifigiuil an Aontais Eorpaigh (OJEU) ann agus cad is bri léi don phroiseas
solathair?

Is i Iris Oifigitiil an Aontais Eorpaigh (an OJEU) an foilseachéan taifid foirmitil don Aontas
Eorpach. Eisitear gach 14 oibre i i dteangacha oifigitila na mballstat. Nil ach gniomhartha
dlithitla a fhoilsitear san Iris Oifigitil ceangailteach. Is i Iris Oifigitiil an Aontais Eorpaigh
(OJEU) an it freisin ina gcaithfear deiseanna tairisceana os cionn na luachanna tairsi OJEU
luaite a fhégairt. Is iad seo a leanas na luachanna tairsi reatha (6 Eanair 2016):

Tairseach Nua
on 1 Eanair 2016
Solathairti & Seirbhisi: Baineann an Tairseach le Ranna agus Oifigi Rialtais €135,000

Sol4thairti & Seirbhisi: Baineann an Tairseach le hUdarais Aitidla agus Réigiinacha €209,000
agus comhlachtai poibli, lena n-airitear scoileanna, lasmuigh d’earnail na bhFontas

Oibreacha: Baineann an Tairseach le Ranna agus Oifigi Rialtais, Udarais Aitiula agus €5,225,000
Réigiunacha agus comhlachtai poibli

Ma chlaraionn mo scoil le conradh amhain (1) OSR, an bhfuil si, de facto, claraithe leis na
conarthai go léir? An ga do mo scoil clari leis na conarthai go léir?

Mas rud &, thar ceann do scoile, go gclaraionn do chonradh OSR amhain ar leith, nil do scoil
claraithe ach chun an conradh ar leith sin a isaid. Faoilathair, seasann gach conradh OSR leis
féin. Moltar duit clart do na conarthai go 1éir ata ar fail a shasaionn riachtanais earrai agus
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seirbhisi do scoile, cé nach bhfuil sé éigeantach é sin a dhéanamh (déan tagairt do Chiorclan
16/13 6 RCAP ag Aguisin B).

Cad é an préiseas meastéireachta?

Is éard ata sa phroiseas meastoéireachta na sraith de chéimeanna ata sainithe go foirmiuil le
leantint ag foireann mheastéireachta - ar a bhfuil Cathaoirleach, bthéidir agus ag brath ar na
hacmhainni até ar fail, bfhéidir Priomhoide na scoile, ball né beirt den Bhord Bainistiochta,
agus saineolai san dbhar - chun meastint oibiachttiil a dhéanamh ar na freagrai a fhaightear
mar fhreagra ar Iarraidh ar Thairiscint. Chun comhairle a fhail maidir leis an bpréiseas cui le
husaid, déan teagmhail le ASS sula ndéanfar aon doiciméad i dtaca le hlarraidh ar Thairiscint
a ullmhti agus a fhoilsia.

Cad is cuspéir agus aidhm le préiseas meastoéireachta?
Ta dha ghné den chuspéir a bhaineann le préiseas meastéireachta
. an togra is iomchui a roghnt chun freastal ar riachtanais luaite na scoile

. chun rian initchta agus tacar de dhoiciméid tacaiochta a sholathar a thacéidh leis an
bproiseas meastéireachta agus an cinneadh deiridh.

Isian aidhm na

. A mhéid agus is féidir, chun suibiachttilacht a scrios 6n bproéiseas meastéireachta

. Chun trédhearcacht a sholathar sa phréiseas meastéireachta

. Chun a chinntiti go ndéantar meastéireacht ar na tograi go léir ar an mbealach céir
céanna

. Chun riosca a mhaol{y, lena n-airitear an riosca d'agéid dhlithitil.

Cad iad na céimeanna a bhaineann le préiseas meastéireachta?
Airitear sna céimeanna

. Agus an doiciméad tairisceana a4 dhréachtadh, roghnaigh critéir bhronnta i.e. na tosca
trina chinnfidh ti oiritnacht togra amhain os cionn togra eile.

. Bunaigh foireann mheastéireachta agus déan iad a mhioncheisti maidir lena réil
laistigh den fhoireann.

. Aroscailt nadtairiscintiindiaidh spriocam na tairisceana, ar dtis seiceail gach tairiscint
a fuarthas do chomhlionadh - an bhfuarthas i roimh an spriocam chun tograi a fhail
agus an sasaionn si na critéir pas/teip cailiochta i ngach gné. Agus é seo curthai gcrich,
cuir liosta le chéile de thairgeoiri nar éirigh leo sa chéim cailiochta. Ni mér a chur in
ial d6ibh seo gur measadh go raibh a dtogra neamh-chomhliontach, agus na ctiiseanna
leis sin a lua.

. Ina dhiaidh sin, leanann an fhoireann ar aghaidh leis an bpréiseas meastéireachta agus
tugann siad scéir d'fhuilleach na dtograii gcoinne na geritéar bronnta réamhullmhaithe
agus réamhfthoilsithe.

. Ar chomhaontt agus cur i gcrich na céime seo, eisionn na torthaj, i scribhinn, chuig
cach go comhuaineach. Ba chéir go dtabharfadh a dtoradh sonrai faoin scér a fuair siad
idtaca le gach critéar bronnta, ag tabhairt sonrai déibh faoi scérail agus ctiiseanna ar
leith a raibh rath orthu né nach raibh rath orthu.

. Maidirle conarthaileluach foriomlan €209,000 né nios mé, nimérlaethantanatréimhse
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neamhghniomhaiochta a chur i bhfeidhm, d'fhonn ligean do chomhlacht mirathil ar
bith achomharc a dhéanamh i gcoinne an toraidh. Ni féidir conradh a shinit leis an
tairgeoir rathuil ach amhain nuair a bheidh an tréimhse neamhghniomhaiochta caite
gan dushlan. (Déan tagairt do Roinn 2.6 den treoir seo freisin)

Conas a dhéanann OSR iarracht taci le gnéthais bheaga agus mheanmhéide aitiala?

In Aibrean 2014, d'thoilsigh an Roinn Caiteachais Phoibli agus Athchéirithe Ciorclan RCAP
10/2014 a dhéanann iarracht conarthai um sholathar poibli a dhéanamh nios inrochtana do
ghnoéthais bheaga agus mheanmhéide. Molann an ciorclan go socrédh idarais chonarthacha
leibhéil abhartha agus chomhréireacha i dtaca le hacmhainn airgeadais, laiimhdeachas agus
arachas do chomhlachtai tairisceana chomh maith le conarthai nios mé a bhriseadh sios
ina mbearta, mas féidir, chun cur ar chumas gnéthas beag agus mhednmhéide tairiscint a
dhéanamh do na deiseanna seo. Spreagann an ciorclan gnéthais bheaga agus mhednmbhéide
freisin chun cuibhreannais a bhunt mas rud é nach bhfuil siad mér go leor chun tairiscint
a dhéanamh ina gceart féin agus chun clari ar www.etenders.govie d'thonn a chinntiti go
bhfaigheann siad an nochtadh is mé agus is féidir ar dheiseanna tairisceana. Tugtar nasc don
chiorclan sin anseo - http://www.procurement.ie/sites/default/files/circular_10-14.pdf

An bhfuil seisitiin oilitina ar fail chun cuidii liom doiciméid tairisceana a chur i gcrich?

Seo rud a dhéanfadh ASS a mheas ar iarratas agus de réir mar a cheadaionn acmhainni. Ta
dlith-thacaiocht maidir le préisis chearta solathair a reachtail ar fail duit cheana 6 ASS -
procurementsupport@jmb.ie.
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Aguisin A

Deisigh ROS Ciorclan 0060/2013 i dtaca le hathruithe ar chleachtais solathair phoibli a
rachadh i gcion ar scoileanna;

AN ROINN
OIDEACHAIS
AGUS SCILEANNA

DEPA ¥
EDUCATION
AND SKILLS

Ciorclan um Sholathar Poibli 0060/2013

1. Cuspéir an Chiorclain

Is é cuspdir an chiorclain seo tidarais bhainistiochta na scoileanna a chur ar an eolas faoi
athruithe ar chleachtais solathar poibli, aird a dhiria ar imlitir nua a deisigh an Roinn
Caiteachais Phoibli agus Athchéirithe maidir le husaid creatai agus conarthai larnacha
solathair agus eolas a thabhairt ar chreatai agus conarthai solathair atd dbhartha maidir le
scoileanna.

2. Ceapadh Priomhoifigigh Solathair agus buni Oifige nua um Sholathar Rialtais

I Nollaig 2012, ceapadh Paul Quinn ina Phriomhoifigeach Solathair don tSeirbhis Phoibli. T4
Paul Quinn i gceannas ar athchéiriti solathair ar fud na seirbhise poibli agus beidh oifig nua
a4 bhunt aige, an Oifig Solathar Rialtais (OSR). Rachaidh an OSR i mbun gach solathair san
earnail phoibli feasta agus bainfidh comhlachtai earnail phoibli leas as creatai agus conarthai
acheapfaidh an oifig sin. T4 beartaithe go ngabhfaidh an OSR ctraimi na Seirbhise Naisitinta
Solathair uirthi féin 6n 1 Eandir 2014 Gheofar nuashonrit nios mionsonraithe ar obair Paul
Quinn agus an OSR ar shuiomh Gréasain na Roinne ag http://www.education.ie/en/Schools-
Colleges/Information/Procurement/Procurement.html

3. Ciorclan 16/13 6n Roinn Caiteachais Phoibli agus Athchéirithe

I gCiorclan 16/13 a deisigh an Roinn Caiteachais Phoibli agus Athchéirithe le deireanas leagtar
amach an tsli inar cheart do chomhlachtai poibli leas a bhaint as creatai agus conarthai
larnacha. Beidh gach comhlacht, scoileanna san aireamh, a fhaigheann os cionn 50% da
gcistia 6 chisti poibli, faoi shainordd an chiorclain seo. T4 c6ip den chiorclan i gceangal leis
an doiciméad seo. Leagtar béim sa chiorclan ar an ngé ata leis an luach is fearr ar airgead a
bhaint amach 6 thaobh costas earrai agus seirbhisi, agus gniomhaiocht solathair & cur san
direambh, leis.

4. Creatai agus conarthai laraithe

Ta roinnt creatai agus conarthai ar fail le htuisaid ag scoileanna: féntais, TEC, staiseandireacht,
trealamh oifige, bainistiocht adiseanna, agus neart eile. T4 an liosta iomlan ar fail duit nuair a
chlaraionn ta mar cheannaitheoir’ ar www.procurement.ie.
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Aguisin B

7,

Z An Roinn Caiteachais Phoibli
N 2gus Athchairithe

. \ Department of Public

Expenditure and Reform

7%

Tag: DPE033/005/12
An 28 Mean Fémhair 2013
Chuig: Cinn Ranna / Oifigi

Ciorclan 16/13: Least ar shocruithe maidir le hisaid a bhaint as Conarthai Larnach curtha
ar bun ag an tSeirbhis Naisitinta Solathair

(Tagann an Ciorclan seo in ionad Chiorclan 06/12 i dtaca le Solathar Poibli (Comhaontuithe
Creata)

A Dhuine Uasail
Aidhm

1 Is i aidhm an Chiorclain seo na comhlachtai poibli uile a chur ar an eolas faoi luach
is fearr agus is féidir a fhail nuair ata earrai né seirbhisi a fhaightear go coitianta a
solathar. Ina leith seo ta na creatai agus conarthai solathair larnacha ata bunaithe ag
an QOifig um Sholathar Rialtais (OSR) / Seirbhis Naisitinta Solathair (SNS) ceaptha leis
na buntaisti is mé agus is féidir a fhail don tseirbhis phoibli tri chomhshuimiua ar a
cumhacht ceannaigh.

2. Meabhraitear do chomhlachtai poibli go bhfuil creatai solathair larnacha da
leithéid dirithe ar an luach is fearr ar airgead a fhail agus ar chuar ar chumas tidaras
conarthach seirbhisi a chur ar fail laistigh da srianta buiséadta. Ina leith seo, ba choéir
do chombhlachtai poibli spreagadh a thabhairt do na comhlachtai poibli ata facina
sainchiiram tisaid a bhaint as na creatai larnacha. I measc na mbuntaisti a thagann de
bharr na gcreatai solathair larnacha seo ta: airgead tirim a choigilt, costais riarachain
a laghda nuair nach mbionn a oiread céanna tairiscinti le déanamh nios mé na uair
amhain; saineolas nios fearr ar cheannach; cur chuige nios comhleantnai; leibhéil
seirbhise nios airde agus cinnteacht 6 thaobh an dli de. Meabhraitear doifigigh freisin
gurb é polasai an Rialtais é go mbainfeadh comhlachtai poibli Gsaid, mas féidir, as na
socruithe larnacha go léir den sért seo.

Rél na nOifigeach Cuntasaiochta agus Daoine Cuntasacha

3. Meabhraitear d'Oifigigh Chuntasaiochta agus Daoine Cuntasacha gur chéir go dtac6édh
coérais um riald inmheanach laistigh de chomhlachtai seirbhise poibli le riachtanais
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an Chiorclain seo a chomhlionadh. T4 cleachtais solathair faoi réir ag iniachadh
agus scradu faoin Acht um an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste (Leas(l) 1993 agus ta
Oifigigh Cuntasaiochta cuntasach go poibli as caiteachas a thabhaitear. Ba chéir don
lucht bainistiochta i Ranna agus in Oifigi Rialtais a chinntiti go bhfuil f6cas cui ar dhea-
chleachtas sa cheannach agus go bhfuil nésanna imeachta ar bun chun comhlionadh
na dtreoirlinte abhartha a chinntit.

4. Sa chas nach mbaineann comhlachtai poibli Gsaid as creatai solathair larnacha ba
choir go mbeidis dbalta cosaint a sholathar i dtaca le luach ar airgead. Ba choéir cosainti
idtacale luach ar airgead na costais iomlana a bhaineann le comértas solathair phoibli
areachtail a chur san direamh. Ni mér do chomhlachtai poibli a n-oibleagaidi faoin dli
agus treoirlinte naisiinta a chomhlionadh.

5. T4 feidhmeanna SNS agus an Aonaid Polasai um Sholathar Poibli Naisitinta le haistria
chuig OSR an1Eanair 2014. Gabhfaidh OSR do shraith de leasuithe a fhéachann le cuiditi
leis an Earnail Phoibli i gcoitinne seirbhisi poibli ata de dhith go mér a chur ar fail ar
bhealach éifeachttiil agus cost-éifeachtach. Maidir leis seo, beidh tuilleadh Ciorclain a
n-eisitint ag OSR i dtaca le socruithe comhbhailithe amhail creatai solathair larnacha,
de réir mar a chuirtear na bearta seo ar bun.

Scaipeadh

6. Iarrtar ort an Ciorclan a churin itl do -
« an fhoireann uile i do Roinn/Oifig a d'fhéadfadh a bheith bainteach le solathar earrai
agus seirbhisi, agus,
« nahudarais chonarthacha uile faoi scath do Roinne/Qifige lena chinntiti go gcuirtear
socruithe ar bun chun a théarmai a chur i bhfeidhm sna réimsi ata faoi scath do

Roinne/Qifige.
Fiosruithe
7. Ba choéir fiosruithe maidir le creatai solathair larnaigh ar leith a chur tri www.

procurement.ie. Ba chdir aon cheisteanna maidir leis an mbeartas atd mar bhonn
agus mar thaca ag an gCiorclan seo a chur chuig an Roinn Caiteachais Phoibli agus
Athchéirithe ag procure@per.gov.ie.

Is mise, le meas,
Paul Quinn
An Priomhoifigeach Solathair
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An Roinn Oideachais
agus Scileanna

An Roinn Oideachais
agus Scileanna

Sraid Maoilbhride, AT Marlborough Street
Baile Atha Cliath1 _ombaachAS | EBUOATION Dublin1
DOl RC96 AGUS SCILEANNA [ AND SKILLS DOl RC96

Eisithe: Deireadh Fémhair 2015 Ciorclan Uimhir: 0056/2015
Chuig: Udarais Bhainistiochta na mBunscoileanna, Iar-bhunscoileanna, Scoileanna Pobail
agus Scoileanna Cuimsitheacha agus Priomhfheidhmeannaigh na mBord Oideachais agus
Oilitina

Usaid as Socruithe Larnacha Solathair curtha ar bun ag an Oifig um Sholathar Rialtais

Ta soiléiriti sa chiorclan seo maidir le htisaid na socruithe solathar poibli ata curthaibhfeidhm
ag an Oifig um Sholathar Rialtais. Ba cheart é a léamh i dteannta chiorclan 16/2013 de chuid
na Roinne Caiteachais Phoibli agus Athchéirithe a seoladh chuig na scoileanna go léir in
éineacht le ciorclan 60/2013 de chuid na Roinne Oideachais agus Scileanna agus a bhaineann
le cirsai solathair san Earndil Phoibli. Ta na ciorclain DES 60/2013 agus D/PER 16/2013 ar fail ag
http://www.education.ie/en/Circulars-and-Forms/Active-Circulars/cloo60_2013.pdf.

Tabhairt faoi Sholathar

Ta sé de rogha ag bainistiocht scoile tabhairt faoi sholathar ina n-aonair. Nil sé éigeantach
do scoileanna socruithe solathair laraithe a tisdid. Meabhraitear do scoileanna, afach,
an tabhacht ata le luach ar airgead a fhail nuair ata airgead poibli in Gisdid agus go bhfuil
socruithe solathair laraithe dirithe ar an luach is fearr ar airgead a fhail. Is polasai an Rialtais
é go mbainfeadh comhlachtai poibli Gisaid, més féidir, as na socruithe larnacha seo go léir
(déan tagairt do chiorclan 16/2013 én Roinn Caiteachais Phoibli agus Athchéirithe).

I gcas go roghnaionn comhlacht poibli gan Gsaid a bhaint as socru solathair larnacha, ba
cheart a dheimhniti go mbeidh fécas cui ar an dea-chleachtas ceannaigh agus go bhfuil
nésanna imeachta i bhfeidhm chun go gcloifear leis na treoirlinte solathair dbhartha agus
le hoibleagaidi beartais agus dli dfhonn luach ar airgead (LAA) a bhaint amach agus a
thaispeaint go ndearnadh amhlaidh. Beidh an luach iomlan a bhaineann le solathar a lorg le
cur san aireamh agus an LAA 4 chinneadh, chomh maith le costas pé earrai agus seirbhisi ata
igceist.

T4 comhairle faoi dhea-chleachtas solathair le fail ag www.procurement.ie.

Seirbhisi Tacaiochta agus Solathair

Bhunaigh an Rialtas an Oifig um Sholathar Rialtais (OSR) chun treoir a chur ar fail maidir le
solathar larnaithe agus chun eolas agus tacaiocht a chur ar fail maidir le socruithe solathair
larnacha. T4 sé de churam ar an Oifig seirbhis larnach foinsitichain a chur ar fail do gach
comhlacht poibli, scoileanna san direamh. Gheofar sonrai na gcreat agus na gconarthai ata ar
fail ag www.procurement.ie né tri r-phost a sheoladh chuig support@ogp.gov.ie.
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Bunaiodh an tAonad um Sholathar do Scoileanna (ASS) mar acmhainn tacaiochta maidir le
solathar laistigh den earnail oideachais. Tugann sé comhairle faoin mbealach is fearr chun
teacht ar na creatai agus na conarthai larnacha agus iad a Gsaid. Ta sé de mhisean acu a
dhéanambh cinnte go gcuirtear riachtanais solathair do scoileanna san direamh nuair a bhionn
solathar 4 lorg go larnach sa chaoi go mbeidh na scoileanna in ann leas a bhaint as earrai agus
conarthai seirbhise ar chostas nios isle.

Faigheann scoileanna san earnail BOO tacaiocht 6n mBord Oideachais agus Oilitna lena
mbaineann siad, agus 6n Aonad um Athchéirii na Seirbhise Poibli laistigh de Bhoird
Oideachais agus Oilitina Eireann (BOOE).

Ta eolas maidir le solathar san earnail oideachais le fail 6n OSR, 6 BOOE né ar on http://
www.education.ie/en/Schools-Colleges/Information/Procurement/. Beidh seirbhis nua ar
fail faoin mbliain 2016 a thabharfaidh deis do bhainisteoiri scoile sintits a bhaint amach le
nuachtlitir faoin solathar san earnail oideachais a choinneoidh scoileanna ar an eolas faoi
ghniomhaijochtai agus faoi dheiseanna solathair. Bunaitear seirbhisi tacaiochta solathair
chun cabhr le scoileanna na hearrai agus na seirbhisi a bhionn de dhith orthu a fhail ar
chostas nios isle.

Buntaisti do scoileanna

I gciorclan 16/2013 de chuid na Roinne Caiteachais Phoibli agus Athchéirithe imlinitear cuid
de na buntaisti a bhaineann le socruithe solathair larnacha, lena n-airitear airgead tirim a
choigilt, costais riarachain a laghda nuair nach mbionn a oiread céanna tairiscintile déanamh
nios mé na uair amhain; saineolas nios fearr ar cheannach; cur chuige nios comhleantnai;
leibhéil seirbhise nios airde agus cinnteacht 6 thaobh an dli de.

Deiseanna

Déanann an OSR eolas maidir le creatai agus conarthai larnacha nua a fhoilsiti go rialta ar a
suiomh gréasain, www.procurement.ie. Foilseofar roinnt eolas abhartha maidir le deiseanna
ar an suiomh gréasain oideachais chomh maith.

Sonrai teagmhala

OSR support@ogp.gov.ie 076 100 8000
SPU procurementsupport@jmb.ie 01203 5899
BOOE procurement@etbi.ie 045 901070
Naisc uisaideacha

o http://www.education.ie/en/Schools-Colleges/Information/Procurement/

e Www.procurement.ie
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Aguisin D

Sampla de Thabla Bainistiochta Catagairi, in ord an chaiteachais ia airde

Caiteachas Sonrai Solathrair(i) Costas Costas
14/15 Mionsonraithe 14/15 14/15 13114 Difear

Glantachan

Glantachan

Abhair Ghlantachéin agus Shidinteachais
Glantachan Domhain

Boscai bruscair slaintiochta

Glanadh draenacha

Matai dorais

IOMLAN:

Cothabhail & Deisitichan
Cothabhail & Deisitichan
Pluiméireacht
Leictreachas
Péintéireacht

Cothabhail tirdhreacha
Ardaitheoir

Coras téite

Glanadh draenacha
Oibreacha togala
Solathairtf gairdin
Glasadoir

IOMLAN:

Gas
Leictreachas
Uisce

IOMLAN:

Abhair Oideachais
Abhair Oideachais
Solathairti Ealaine
Soldthairti Seomra Ranga
Scéim na Leabhar ar Cios

IOMLAN:

Solathairti & Trealamh Oifige
Solgthairti/trealamh Qifige
Trealamh TF

Deisitichan TF

Méadaracht fotachdipedlai
Péipéar

Solgthairti priontala agus fotachdipedla
Fétachdipealai

Fon

Coras riarachain

IOMLAN:

Tailli Cuntais/Baincéireacht
Tailli parolla

Tailli cuntais

locaiochtai leictreonacha

Tailli RCT/CBL

Tailli bainc

IOMLAN:
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Sceideal na nAguisini

Aguisin E
Sampla de Thabla Meastdireachta do
Chomortas Tairisceana Oscailte do Sholathairti Glantoireachta*

Critéir chun Anailisiti a dhéanamh ar Chonradh do Sholathairti Glantéireachta

Ceannlinte Ualu CoA CoB CoC CoD Fathanna leis na
Marcanna

Praghas 100 marc

Ta an praghas bunaithe ar: 100 marc | €5,000.00 | €4,500.00 | €3,750.00 | €2,000.00

Praghas is isle* €2,000.00 40 44.44 53.33 100

Téann marcanna iomlana chuig Go D toisc
an praghas is isle a bheith aige

*Ta an praghas is isle bunaithe ar:
Praghas is Isle/praghas A * lion na marcanna
Praghas is Isle/praghas B * lion na marcanna etc.

Céiliocht 75 marc

Slandéil an tSolathair 15 mharc 12 10 13 8
Corais um Rialu Céiliochta 10 marc 7 7 8

Bainistiocht Chonartha 15 mharc 12 12 13 13
Infreastruchttr Tacaiochta Qifige 5 mharc 4 2.5 3 45
Taithi, Cailiocht agus Qilitint Foime 5 mharc 5 3 3 5
Socruithe lompair 5 mharc 4 5 5 5
Tograi Breise 5 mharc 8 2 3 4
Fabhtcheartt agus Meastnu Riosca 5 mharc 8 2 3 4
Scoir lomlana d’Fhochritéir 50 435 51 52.5
Scoir lomlana as 175 marc = 90.00 87.94 104.33 152.50
Scor is Airde = An Rogha Solathrora CoD

* Do chuiiseanna léirithe amhain — ta creat OSR do na tairgi seo ar fail do scoileanna cheana.

Mar a fheicfidh td 6n iomha thuas -

1. Measadh gurb é praghas a critéar ba thabhachtai sa tairiscint seo, ta lion nios mé
marcanna leithdhailte air, agus da bhri sin ta sé doiciméadaithe roimh na hualaithe
eile. Is é Praghas an t-aon chuid neamh-shuibiachttil den phroiseas meastéireachta,
leis an bhfoirmle - Praghas is isle os cionn praghas tairgthe, iolraithe faoi uasmhéid na
marcanna atd ar fdil — an bealach is coitianta a Gsdidtear chun marcanna a dhaileadh.

2. Déantar na critéir eile a uald aris de réir a dtdbhachta agus dailtear na marcanna de
réir na bhfreagrai sa tairiscint curtha isteach ag gach ceann de na tairgeoiri. Ba chéir na
cliseanna leis na marcanna seo a dhoiciméadu, toisc go mbeidh na ctiiseanna seo mar
bhunds leis an eolas a sheolfar amach chuig na tairgeoiri rathtila agus mirathila. (Déan
teagmhail le ASS do theimpléid do litreacha).

3. Is léir sa chas seo gurb é Comhlacht D an solathréir is rogha. Ni mér scriobh chuig
Comhlacht D agus na tairgeoiri mirathtila ar an 14 céanna ag cur a marcanna in ial do na
tairgeoiri agus cén it a raibh laigi ina dtogra i gcomparaid le togra na rogha solathroéra.

4. Nimor anétail go mbeidh gach riachtanas né sonraiocht uathuil ar bhealach éigin. Isdo
chuiseanna léirithe amhain an tabla meastéireacht thuas. Ba chéir duit dul i dteagmhail
le ASS do thacaiocht agus treoir maidir le riachtanais sa todhchai a dhréachtt agus
conas is fearr a d'théadfai iad a mheas.
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] | 4
Aguisin F
Seicliosta do sholathar
Earrai no Seirbhisi do do Scoil

L

5.

An bhfuil an riachtanas sainaitheanta agat — an bhfuil an ceannach riachtanach?
Ar chlaraigh tG mar cheannaitheoir ag www.procurement.ie?

An bhfuil an tairge/seirbhis seo ar fail cheana?
[Seiceail le OSR ar www.procurement.ie né le ASS ar dtus]

Mura bhfuil, an bhfuil sonraiocht shoiléir scriofa? An airionn si seo costais iomlana saolré,

cailiocht chun freastal ar riachtanais an gha?

Ar leanadh treoirlinte maidir le costas agus trédhearcacht?

* Ma ta ga le préiseas tairisceana foirmiuil:

6.

7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

An bhfuil maoiniti aimsithe tri do phréiseas faofa inmheanach?*

An bhfuil cinneadh déanta faoin nés imeachta tairisceana ceart?*

An bhfuil déthain ama leithdhailte don ullmhu agus do chur isteach tairiscinti?*
Ar leanadh an nés imeachta ceart i dtaca le hoscailt fhisicitil na tairiscinti?*

Ar lorgaiodh eolas breise ar son na soiléire?*

Ar leanadh an nés imeachta ceart chun meastéireacht a dhéanamh ar thairiscinti?*
Ar cuireadh na tairgeoiri uile ar an eoals faoin staid agus ar tugadh aiseolas?*

An bhfuil Deimhnit Imréitigh Canach iarrtha 6n solathroéir rathuil,
(Nibhaineann ach le conarthai de bhreis agus €10,000)?*

Mas bainteach, an sonraitear sa chonradh:
a. Sonraiocht(ai)

b. Comhaontuithe Seirbhise (SLAanna)
c. Téarmai agus Coinniollacha

d. Costasan Chonartha

e. DataEagtha an Chonartha

M4 ta an conradh os cionn thairseach an AE, ar cuireadh ‘fégra bronnta’ isteach chun cuidi

le trédhearcacht an phroisis?
An bhfuil plean ullmhaithe chun an conradh a bhainistia?

An tugadh fégra agus aiseolas do na tairgeoiri nar éirigh leo (i scribhinn)?
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Sceideal na nAguisini

] 1 4
Aguisin G
An Proiseas Solathair ceart a roghnut do do Scoil

Earral agus Seirbhisl «wseseesessesrmsesisisiiniiiiine ......................................................... Oibreacha

Logéil isteach ar www.procurement.ie agus cldraigh mar cheannaitheoir. Mura féidir leat a bhfuil & lorg agat a aimsid, déan
teagmhail leis an Oifig um Sholathar Rialtais (OSR) ag support@ogp.gov.ie / 076 100 8000 na labhair le ASS le comhairle a fhail

An bhfuil creat/conradh oiritinach ann do riachtanais do scoile?

iy i
\
Beidh ar do scoil dul chun tairisceana.
Thar shaolré an chonartha, cén luach a bheidh ann don solathrair?
<€5,000 €6,000— €24,999 > €25,000
: : v

Déan teagmhail leis
an Qifig um Sholathar Rialtais ag
support@ogp.gov.ie / 076 100 8000
no le SPU le comhairle a fhail. An bhfuil OSR
dbalta an proiseas solathair a bhainistiti ar son

do scoile?
e Nil
\/ \4 \4 Y
Lean na treoracha ar fosmhéid de fosmhéid de B'fhéidir go ndéanfaidh Ta teimpléid Déan teagmhail leis
WwWw.procurement.ie ar 3 luachan scriofa 3 luachan scriofa an Ofig um Sholathar tairisceana le fail ar an Aonad Pleandla agus
an geaoi (-phoist) (-phoist) Rialtais, ag brath ar www.etenders.gov.ie Togala sa Roinn
le rochtain a fhail riachtanach. riachtanach. acmhainni ata ar fail, ) e Oideachais agus
ar an gereat no ar , o an proiseas solthair Cuir na caipéis Scileanna ar
an goonrach. M4 t4 Roghnaigh an praghas Bain Uiséid as bileog S bhaTisi ansonida tairisceana le chéile 057 932 4300,
deacrachtai ar bith agat is isle scorala scoile agus cuir fogra suas ar
déan teagmhéil le OSR nd an ceann is airitinal. chun tairiscinti a mheas. ; www.etenders.gov.ie
; L Beidh sé de cheangal (agus ar www.ojeu.com
ar support@ogp.gov.ie p N
o 8‘;6 1 ooggo%o Tabhair fogra agus ardo scoil sonraiocht i gcés tairiscinti os cionn
' _ aiseolas do mhionsonraithe de na €209,000). Socraigh
sholathroiri nar €irigh 0. iachtanais a sholéthar critéir bhronnta agus
do OSR. Ma ta amhras bain Uisdid as hileog
ort, labhair le ASS. scorala ualaithe.
Roghnaigh an solathréir
leis an scor is airde.
Tabhair fogra
agus aiseolas do
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sholathréiri nr éirigh leo.

Déan teagmhail le
ASS ar
01203 5899 nd
procurementsupport@
jmb.ie
le comhairle agus
tacaiocht phraiticidil
a fhéil.
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